PROCEDURY SZKOLNE
POSTEPOWANIA
W SPRAWACH
NIELETNICH
W SYTUACJACH
NIEPRZESTRZEGANIA
REGULAMINOW
SZKOLNYCH
ORAZ NA WYPADEK
ZAISTNIENIA
SYTUACII
ZAGROZENIA

Podstawa prawna:

- Krajowy Program Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu;
Przestepczosci wsrdd Dzieci 1 Mtodziezy z dnia 13/.01.2004 r.

- Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtownego Policji z dnia 24.10.2004 r. w
sprawach metod 1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdzialania demoralizacji i1 przestgpczosci nieletnich.




ZACHOWANIA UCZNIOW,
KTORE MAJA CHARAKTER DEMORALIZACI
LUB SA NIEDOZWOLONE W SZKOLE

— wagary,

— notoryczne nieprzygotowanie si¢ do zajec,

—samowolne oddalenie si¢ ucznia poza teren szkoly od momentu rozpoczgcia
pierwszej lekcji do zakonczenia ostatniej,

— samowolne opuszczenie lekcji,

— zastraszanie,

— kazdy przejaw agresji,

— palenie papierosOw na terenie szkotly,

— picie alkoholu, odurzanie sig,

— niszczenie mienia szkolnego,

— nienoszenie stroju uczniowskiego,

— podrabianie podpis6w 0sob dorostych,

— niszczenie dokumentow, prac wiasnych,

— niewykonywanie polecen nauczyciela,

— odpisywanie zadan domowych na terenie szkoty,

— wszelkie zachowanie lekcewazace 1 wulgarne w stosunku do innych oséb,

— korzystanie z telefonu komorkowego oraz wszelkich odtwarzaczy w czasie lekcji,

zaje¢ w swietlicy 1 czytelni szkolnej oraz zaje¢ pozalekcyjnych.



USPRAWIEDLIWIENIA

Procedury:

l.

Usprawiedliwienia przyjmowane sa w przeciagu 1 tygodnia od momentu powrotu

ucznia do szkoly.

. Wychowawca respektuje zwolnienie lekarskie, usprawiedliwienia napisane w

catosci przez rodzicow oraz usprawiedliwienia dokonane osobiscie przez matke,

ojca lub prawnego opiekuna.

.Jezeli uczen samowolnie opuscit zajecia szkolne, wychowawca nie moze

uwzgledni¢ usprawiedliwienia tych godzin wystawionego ani przez rodzicOw ani

przez lekarza.

.Jezeli nieobecno$¢ ucznia trwa ponad tydzien, rodzice zobowiazani sa do

powiadomienia szkoly o jej przyczynie.

. Tylko wychowawca moze zwolni¢ ucznia z lekcji (na podstawie pisemnego

zwolnienia wystawionego przez rodzicéw). W przypadku kiedy wychowawca jest

nieobecny, uczen o zwolnieniu powiadamia dyrekcje szkoty.



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU UCZNIA WAGARUJACEGO

Ponizsze czynnosci nalezy podja¢ w przypadku wucznia, ktory bez
usprawiedliwienia:
— trzy razy z rzedu opuszcza zajgcia z tego samego przedmiotu (nauczyciel przedmiotu
zglasza ten fakt wychowawcy)
— opuszcza pelny tydzien zajec,
— opuszcza poszczegOlne dni; czynno$ci nastgpuja w tym wypadku po uptywie 2

tygodni od pierwszego dnia absencji

1. Wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicow i1 umawia si¢ z nimi na
spotkanie osobiste. Sporzadza notatke dotyczaca wykonania telefonu i rozmowy z
rodzicem / rodzicami.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami wychowawca wzywa ich
jednokrotnie wystanym listem poleconym, ktérego kserokopi¢ zachowuje.

3. Wychowawca powiadamia o problemie pedagoga szkolnego.

4. W razie braku zainteresowania ze strony rodzicéw, lub braku widocznych
rezultatow ich dziatan, pedagog szkolny zawiadamia policj¢ o nierealizowaniu
obowiazku szkolnego.

5. Pedagog szkolny, w porozumieniu z dyrektorem szkoty 1 wychowawca,
przekazuje informacj¢ do Sadu Rodzinnego.

6. Ponadto istnieje mozliwos¢ wizyty w domu ucznia w celu wyjasnienia sytuacji.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
RODZIC NIE ZJAWIL SIE ODEBRAC DZIECKO Z
WYCIECZKI LUB INNEJ IMPREZY SZKOLNE]J

1. Przed planowana impreza nauczyciel zbiera pisemne oswiadczenia rodzicow z
ustalong data wycieczki lub innej imprezy, godzing 1 miejscem powrotu oraz
ustalonym przez rodzicow sposobem powrotu dziecka do domu:

- samodzielny powro6t dziecka do domu (na odpowiedzialno$¢ rodzicow),

- powrot w grupie kolegdw,

- powrd6t z dorosta osoba mieszkajaca w poblizu i wskazana przez rodzicow,
- odebranie ucznia przez rodzicow.

2. W przypadku nie pojawienia si¢ o okreslonej godzinie rodzica, ktory zobowiazat si¢
do osobistego odbioru dziecka
1) nauczyciel dzwoni do rodzicow
2) nauczyciel dzwoni na Policj¢ z prosba o rozwiazanie zaistniatej sytuacji (przez
caly ten czas nauczyciel czeka razem z uczniem w wyznaczonym miejscu az do

przybycia rodzicéw lub Policji).



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UCZNIA

POSIADAJACEGO LUB ROZPROWADZAJACEGO

ALKOHOL LUB SRODKI PSYCHOTROPOWE

. Odizolowanie ucznia.
. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga oraz dyrektora.
. Wezwanie policji.

. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma

prawo zadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotow,
budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang substancja.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania

odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla Policji.

. Powiadomienie rodzicéw, wezwanie ich do szkoty w przypadku znalezienia

srodkow lub odmowy wytrzasnigcia kieszeni, torby. Przybyli do szkoty rodzice
nie moga zabra¢ dziecka do domu, poniewaz w zwiazku z popetnionym
przestepstwem Policja na podstawie art. 37§ 1 Ustawy o postgpowaniu w
sprawach nieletnich musi zatrzymac¢ nieletniego w celu wykonania czynnosci

procesowych.

. Przekazanie ucznia policji.
. Sporzadzenie protokotu.

. W przypadku zgody ucznia na wytrzasnigcie kieszeni, jesli nie znaleziono

alkoholu lub $rodkoéw psychotropowych, odestanie ucznia do klasy,

sporzadzenie protokotu i dalsza obserwacja.

UCZEN PALACY PAPIEROSY

. Poinformowanie wychowawcy, wpisanie uwagi do zeszytu uwag.
. Poinformowanie rodzicow.

. Obnizenie oceny zachowania zgodnie z regulaminem szkoty.



POSTEPOWANIE KONIECZNE W PRZYPADKU
UCZNIA PO SPOZYCIU ALKOHOLU
LUB SRODKOW PSYCHOTROPOWYCH

1. Jesli zachowanie ucznia wskazuje na spozycie alkoholu lub $rodkéw psychotropowych
nauczyciel wyprowadza go poza salg lekcyjna.

2. Nauczycielowi z sasiedniej klasy zlecamy opieke nad klasa.

3. Jezeli uczen stawia opor zostajemy w klasie 1 prosimy dwoch ucznidw aby zeszli do
sekretariatu, pedagoga w celu przekazania informacji o zaistniatej sytuacji.

4. Po powiadomieniu dyrekcji 1 pedagoga kontaktujemy sig telefonicznie z rodzicami ucznia
proszac o natychmiastowe przybycie i niezwtoczne odebranie dziecka ze szkoty.

5. Gdy kontakt z rodzicami jest niemozliwy zawiadamiamy pogotowie oraz policjg.

6. Gdy rodzice odmowia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu
do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji —
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia 1 w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

7. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia, bgdacego
pod wplywem alkoholu- odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych.

8. W przypadku gdy stan dziecka jest cigzki najpierw powiadamiamy pogotowie, policje a
pozniej rodzicoOw.

9. O zaistniatej sytuacji powiadamiamy wychowawce.

10. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zawiezé ucznia do szpitala wlasnym
samochodem.

11. Nauczyciel nie moze podpisywac zadnej zgody na badania, zabiegi, operacje.

12. W przypadku uzyskania informacji o nieletnim, bgdacym pod wptywem alkoholu -
konieczne jest powiadomienie Policji, ktore wyjasni w jaki sposob nieletni wszedl w jego
posiadanie. Bowiem zgodnie z art43 w zwiazku z art. 15 Ustawy o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi sprzedaz alkoholu osobie, ktéra nie
ukonczyta 18 lat jest przestgpstwem $ciaganym z urzedu.

13. Po catym zaj$ciu sporzadza si¢ protokot: kiedy, o ktorej, kto byt obecny podczas

zaistniatej sytuacji.



POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAGROZENIA
ZDROWIA LUB ZYCIA

1. W sytuacji ztego samopoczucia uczen, pod opieka nauczyciela (pozostata czesé
klasy jest oddana pod opiekg innego nauczyciela), zostaje zaprowadzony do
gabinetu pielggniarki szkolne;.

2. W przypadku jej nieobecnosci nastgpuje odprowadzenie ucznia do sekretariatu, tam
wykonujemy telefon do opiekunéw w celu zabrania dziecka do domu.

3. W chwili nieobecnosci opiekundéw lub odmowy odebrania, uczen pozostaje w szkole
do czasu zakonczenia przez niego lekcji lub pod opieka wyznaczonej przez dyrekcje
szkoty osoby zostaje zaprowadzony do pobliskiej przychodni.

4. W przypadku gdy uczen nie jest w stanie sam doj$¢ do gabinetu pielegniarki, zostaje
ona powiadomiona o zaistniatym fakcie, a w razie jej nieobecnosci powiadamiamy
dyrekcje.

5. W chwili zagrozenia zycia dziecka nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy 1 zawiadomic
dyrekcje.

6. Dyrekcja podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu pogotowia.

7. Po catym zaj$ciu sporzadzamy protokot.



POSTEPOWANIE W SYTUACII,
GDY W SZKOLE ZNAJDUIJE SIE
OFIARA PRZESTEPSTWA

. Rozmowa z ofiara domniemanego przestgpstwa 1 proba wyjasnienia jego przyczyny.
. W przypadku potwierdzenia dokonania przestgpstwa poinformowanie:

- wychowawcy (-0w)

- pedagoga szkolnego

- dyrektora

.Jezeli ofiara wymaga pomocy medycznej — patrz: procedura postgpowania z
przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia.

. Odszukanie 1 wezwanie domniemanego sprawcy przestepstwa 1 ewentualnych
swiadkow do dyrektora w celu wyjasnienia (jesli istnieje taka mozliwos¢).

. Poinformowanie rodzicow ofiary i sprawcy przestepstwa o zaistniatej sytuacji.

. Zawiadomienie policji jesli przestepstwo miato miejsce.

. Sporzadzenie protokotu.



POSTEPOWANIE W SYTUACIJI KIEDY
UCZEN GROZI ODEBRANIEM SOBIE ZYCIA

. Staramy si¢ uspokoi¢ ucznia, rozmawiamy z nim o przyczynie reakcji.

. Obserwujemy ucznia.

. Jezeli uczen zachowuje si¢ agresywnie — niezwtocznie zawiadamiamy o zaistniatej
sytuacji dyrekcje lub pedagoga szkolnego (np. przez zaufanego ucznia), staramy si¢
zapewni¢ bezpieczenstwo klasie odizolowujac zdesperowanego wychowanka.

. Zaprowadzamy ucznia do pedagoga szkolnego 1 informujemy o zajSciu
wychowawcg.

. W razie konieczno$ci wzywamy rodzicow.

. Sporzadzamy notatkg.

. Jezeli od osob trzecich dowiadujemy si¢ iz uczen grozi odebraniem sobie zycia —

powiadamiamy o tym pedagoga szkolnego i wychowawce klasy.



PRZENIESIENIE UCZNIA DO INNEJ SZKOLY

Przeniesienie ucznia do innej szkoty dokonuje kurator o$wiaty na wniosek
dyrektora szkoty. Jest to krok ostateczny i zanim do niego dojdzie nalezy wyczerpaé
wszystkie srodki przewidziane w statucie szkoty, a w szczegolnosci:

1) rozmowy dyscyplinujace wychowawcy z uczniem

2) upomnienie wychowawcy na forum klasy

3) rozmowy dyscyplinujace wychowawcy klasy w obecnosci rodzicow

4) rozmowy wychowawcy klasy z uczniem w obecnosci pedagoga

5) nagana wychowawcy na forum klasy z wnioskiem o obnizenie oceny

zachowania i wpisaniem do dziennika klasowego

6) rozmowa dyscyplinujaca z uczniem w obecnosci dyrekcji 1 pedagoga

7)rozmowa z uczniem 1 rodzicami w obecnosci dyrekcji zakonczona

upomnieniem ucznia

8) nagana dyrektora na forum szkoly — wpis do dziennika klasowego (o sposobie

wykonania decyduje dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem 1 wychowawca,
traktujac kazdy przypadek indywidualnie)

9) przeniesienie ucznia do réwnolegtej klasy.

W zalezno$ci od wagi popelnianych wykroczen istnieje mozliwos¢ konsultacji

sytuacji ucznia z Policja 1 Sadem Rodzinnym 1 pominiecie punktow 1 — 2.



Dokument niniejszy zostat opracowany przez Rade Pedagogiczna Gimnazjum nr
1 im. Janusza Korczaka w Ledzinach i zatwierdzony dnia 03.12.2003 r. do stosowania
przez wszystkich pracownikow szkoty.

Zmiany 1 poprawki zostaly zatwierdzone Uchwala Rady Pedagogicznej z dnia
20.09.2007 r.

Ponize] wszyscy pracownicy potwierdzaja wilasnor¢gcznym podpisem fakt
dokladnego zapoznania si¢ z “Procedurami postgpowania w sytuacjach
nieprzestrzegania regulamindéw szkolnych oraz na wypadek zaistnienia sytuacji

zagrozenia” oraz, ze zobowiazuja si¢ do ich stosowania.



POSTEPOWANIE W SYTUACII, GDY UCZEN
POSIADA WLACZONY TELEFON KOMORKOWY
BADZ ODTWARZACZ MUZYCZNY.

. Uczen ma obowiazek odda¢ telefon (odtwarzacz) na zadanie nauczyciela.

. Nauczyciel przekazuje telefon (odtwarzacz) w depozyt do sekretariatu szkoty
1 informuje o zaistnialym fakcie wychowawce ucznia.

. Wychowawca wzywa telefonicznie badz listownie rodzicéw ucznia do odbioru
telefonu (odtwarzacza).

. Przybyly rodzic potwierdza pisemnie odbidr telefonu (odtwarzacza) na
otrzymanym druku.

. Uczniowi, ktory odmawia nauczycielowi oddania telefonu komorkowego
(odtwarzacza) zostaje automatycznie obnizona ocena zachowania do
nieodpowiedniej. W przypadku ucznidow, ktorych dotychczasowe zachowanie
zasluguje na oceng nieodpowiednia badz naganna, zostaje wystosowane pismo

do Sadu dla Nieletnich.



POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA — SPRAWCY
CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoly, pedagoga badz wychowawcy
ucznia.

. Odizolowanie sprawcy od innych uczniéw 1 przekazanie go pod opieke
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi.

. Niezwtocznie powiadomienie Policji.

. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkdéw zdarzenia — na ile jest to
mozliwe.

. Powiadomienie rodzicéw ucznia.

. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow
pochodzacych z przestgpstwa i przekazanie ich Policji.

. Sporzadzenie protokotu z zaj$cia.



POSTEPOWANIE W SYTUACIJI, GDY NAUCZYCIEL
LUB INNY PRACOWNIK SZKOLY ZNAJDUJE NA
TERENIE SZKOLY SUBSTANCIE,
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK.

1. Zachowujac srodki ostroznosci, nalezy zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostgpem
do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem .

2. O zaistniatym zdarzeniem nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory wzywa
Policje

3. Zabezpieczong substancje oraz informacje dotyczace szczegdtdw zdarzenia
przekazuje si¢ Policji.

4. Znalezionego $rodka nie wolno wyciaga¢ z opakowania, przesypywac,
przelewac, wachac, sprawdza¢ smaku ani samemu dostarczy¢ do komisariatu

Policji.



Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze W dniU.......oovvniiiiiini e,
odebratem/am ze szkoty telefon komodrkowy nalezacy do mojej

COTKI/MOJEZO SYNA ...t

imi¢ 1 nazwisko dziecka

..........................................

czytelny podpis rodzica



