Zatacznik nr 1

do Uchwaty nr LXVI/ 441/ 10
Rady Miasta Ledziny

z dnia 02.09.2010 1.

PROCEDURA OPRACOWYWANIA 1 UCHWALANIA BUDZETU MIASTA LEDZINY

I. SZCZEGOLOWOSC PROJEKTU BUDZETU

1.

1)

2)

2)

Projekt budzetu sporzadza si¢ w szczegdélowosci nie mniejszej niz okreslonej przepisami
ustawy o finansach publicznych.

. Zalaczniki do uchwaty budzetowej zawieraja :

zestawienie planowanych kwot dotacji udzielonych z budzetu miasta, w uktadzie do
dziatow i1 rozdziatéw klasyfikacji budzetowej, z wyszczegdlnieniem wydatkow biezacych
1 wydatkéw majatkowych, w podziale na dotacje dla jednostek sektora finanséw
publicznych 1 dotacje dla jednostek spoza sektora finansow publicznych, z
wyodrebnieniem dotacji przedmiotowych, podmiotowych oraz celowych;

dochody i wydatki gromadzone na wyodregbnionym rachunku przez placoéwki oswiatowo
— wychowawcze, wedtug dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

. Projekt budzetu okresla w szczegdlnosci:

planowane dochody budzetu miasta Ledziny wedtug:

dziatow klasyfikacji budzetowej w podziale na dochody biezace i majatkowe,

zrodet powstania, w tym w szczego6lnosci z tytutu dotacji 1 $rodkow na finansowanie
wydatkow na realizacje zadan finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej oraz z innych Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
ZWTIOtowl,

planowane wydatki budzetu miasta Ledziny w uktadzie dziatow i rozdziatléw klasyfikacji
budzetowej, w ktorych wyodregbnienia sig:

a) wydatki biezace, w tym w szczeg6lnosci:

wydatki jednostek budzetowych, w tym na:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan,
dotacje na zadania biezace,
$wiadczenia na rzecz osob fizycznych,
wydatki na programy finansowane z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz z innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi



* wyplaty z tytulu porgczen 1 gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, przypadajace do sptaty w danym roku budzetowym,

* obstluge dlugu miasta,

b) wydatki majatkowe, w tym w szczego6lnosci:

* wydatki na inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na programy finansowane z
udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz z innych zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,

* wydatki na zakup i objecie akcji 1 udziatow,

* wniesienie wktadéw do spotek prawa handlowego,

3) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatki na
realizacje zadan objetych programem profilaktyki 1 rozwiazywania probleméw
alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii,

4) dochody z tytutu oplat i kar za korzystanie ze §rodowiska 1 wydatki na realizacj¢ zadan z
zakresu ochrony §rodowiska i gospodarki wodne;j

5) planowana ogdlna kwotg rezerwy budzetowej na wydatki nieprzewidziane w wysokosci
nie nizszej niz 0,1% 1 nie wyzszej niz 1% wydatkow budzetu;

6) planowana kwote rezerwy celowej na realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania
kryzysowego w wysokos$ci nie mniejszej niz 0,5% wydatkow budzetu pomniejszonych o
wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i1 pochodne oraz wydatki na obstuge
dhugu;

7) planowany deficyt budzetu wraz z zrédlami jego pokrycia albo kwot¢ planowanej
nadwyzki budzetu z okresleniem jej przeznaczenia

8) taczna kwotg planowanych przychodow i rozchodéw budzetu miasta Ledziny,

9) dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej I innych
zleconych odrgbnymi ustawami oraz wykonywanych na mocy uméw 1 porozumien , w
szczegdtowosci jak dla dochodow 1 wydatkéw, o ktorych mowa w pkt 11 2,

10) zestawienie planowanych kwot dotacji udzielonych z budzetu miasta, w uktadzie do
dziatow 1 rozdzialow klasyfikacji budzetowej, z wyszczegolnieniem wydatkow biezacych
i wydatkéw majatkowych, w podziale na dotacje dla jednostek sektora finansow
publicznych 1 dotacje dla jednostek spoza sektora finansow publicznych, z
wyodrgbnieniem dotacji:

a) przedmiotowych,

b) podmiotowych,

c) celowych,

11)dochody 1 wydatki gromadzone na wyodrgbnionym rachunku przez placowki o$wiatowo
— wychowawcze, wedtug dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.



12)limity zobowiazan z tytulu porgczen i gwarancji oraz z tytulu zaciagnigtych kredytow,

a)
b)

©)
d)

pozyczek 1 emitowanych papieréw wartosciowych na:

pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu,

finansowanie planowanego deficytu,

sptate wczesniej zaciagnigtych zobowigzan z tytutu emisji papieréw wartoSciowych oraz
zaciagnigtych pozyczek i kredytow,

wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej,

13) upowaznienia dla Burmistrza Miasta Ledziny, w tym w szczego6lnosci do:

a)
b)

¢)

d)

)

h)

dokonywania zmian w budzecie innych niz przyznane na mocy ustawy o finansach
publicznych z wylaczeniem przeniesien wydatkéw migdzy dziatami,

przekazywania dyrektorom szkot, przedszkoli i gimnazjéw uprawnien do dokonywania
przeniesien w planie dochodow wtasnych i wydatkow nimi finansowanych,

przekazania uprawnien jednostkom organizacyjnym miasta do zaciagania zobowiazan z
tytutu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nast¢pnych jest niezbedna
do zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki 1 z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczaja
poza rok budzetowy,

lokowania czasowo wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach w innych bankach niz
bank prowadzacy obstuge budzetu,

zaciagania kredytow i1 pozyczek do wysokos$ci okreslonej limitem w uchwale budzetowe;,
zaciagania zobowiazan na finansowanie wydatkow na Wieloletni Program Inwestycyjny
(WPI) oraz na programy i projekty realizowane z budzetu Unii Europejskiej lub
bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych stanowiacych sume naktadow niezbednych do
poniesienia w latach nast¢pnych z budzetu miasta do zakonczenia planowanych zadan,
zaciagania zobowiazan z tytulu umow, ktorych realizacja w danym roku jest niezbgdna dla
zapewnienia ciagtosci dziatania Miasta i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym do
okreslonej kwoty,

udzielania porgczen i gwarancji do okreslonej kwoty,

inne upowaznienia dotyczace wykonania budzetu.

II. TERMINY OBOWIAZUJACE W TOKU PRAC NAD PROJEKTEM UCHWALY
BUDZETOWEJ

1.

2.

Do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy kierownicy jednostek
organizacyjnych miasta oraz kierownicy 1 naczelnicy wydzialéw Urzedu Miasta
sporzadzaja 1 przedkladaja Skarbnikowi Miasta  projekty planéow finansowych z
wyszczegolnieniem zadan rzeczowych ( w szczegotowosci do paragrafow obowiazujacej
klasyfikacji budzetowe;j ).

Radni, komisje merytoryczne Rady Miasta, mieszkancy i organizacje miejskie sktadaja
wnioski dotyczace projektu budzetu Miasta z wyszczegdlnieniem zadan rzeczowych i
przekazuja je Burmistrzowi Miasta w terminie do 30 wrzesnia poprzedzajacego rok
budzetowy.



. Do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy Skarbnik Miasta, w

oparciu o przedlozone materialy i wnioski, a takze oszacowane dochody wilasne miasta,
subwencje z budzetu panstwa, dotacje celowe na realizacj¢ zadan wtasnych oraz
zleconych z zakresu administracji rzadowej opracowuje zbiorcze zestawienie dochodow i
wydatkow w szczegdtowosci do paragrafow obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.

Do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy Burmistrz Miasta Ledziny na
podstawie materiatow przygotowanych przez Skarbnika projekt uchwaty budzetowej
wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi:

umieszcza w miejscu ogdlnodostgpnym w Urzedzie Miasta Ledziny,

przedklada Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Katowicach — celem zaopiniowania oraz
Radzie Miasta.

W terminie 7 dni od daty przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Miasta ,
Burmistrz Miasta Ledziny przekazuje jednostkom organizacyjnym Miasta niezbgdne
informacje dotyczace opracowywania przez nich projektow planéw finansowych,
ustalajac termin ich wykonania nie p6zniej niz do 22 grudnia .

W terminie umozliwiajacym podjecie uchwaly budzetowej przed rozpoczgciem roku
budzetowego Komisje Rady Miasta odbywaja posiedzenia, na ktoérych formutuja na
pismie opinig o projekcie uchwaly budzetowe;.

. Komisja Budzetu i Finansow 1 Samorzadno$ci po analizie opinii wszystkich komisji

merytorycznych i1 ewentualnej autopoprawki przediozonej przez Burmistrza Miasta
sporzadza opini¢ koncowa na swoim ostatnim posiedzeniu przed sesja Rady Miasta, na
ktorej rozpatrywana bedzie uchwata budzetowa.

W przypadku zgloszenia przez Komisje propozycji wprowadzenia do budzetu nowego
wydatku lub zwigkszenia przewidywanego w projekcie budzetu maja one obowiazek
wskazania zrodta jego finansowania.

. Do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, a w szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach do dnia 31 stycznia roku budzetowego, Rada Miasta rozpatruje projekt
uchwaty budzetowej uwzgledniajacy ewentualng jego autopoprawke i1 podejmuje
uchwale.

III. SZCZEGOLOWOSC UZASADNIENIA I MATERIALOW INFORMACYJNYCH
PRZEDKEADANYCH
WRAZ Z. PROJEKTEM UCHWALY BUDZETOWEJ

1.

Do projektu uchwaty budzetowej dolacza sig :

1) uzasadnienie zwierajace :
a) omowienie dochodow z poszczegdlnych zrodet;



b) omodwienie poszczegolnych rodzajow wydatkow;
c) omowienie planowanych przychodéw i rozchodow.

2) materiaty informacyjne obejmuja tabelaryczne zestawienie, w szczegolnosci :

a)
b)
¢)
d)

e)

planowanych dochodow wtasnych;

planowanych wydatkow wlasnych, biezacych;

planowanych wydatkow majatkowych oraz Wieloletni Plan Inwestycyjny,

planowanych dochodéw i wydatkow z tytutu realizacji zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej, zadan realizowanych na podstawie porozumien lub umow;

plan wydatkéw na programy finansowane z udzialem $rodkéw o ktérych mowa w art.5
ust 1 pkt 213 na2010 rok



