Ledziny,31.05.2004 r

PROTOKOL NR III/ 2004

kontroli  gospodarki finansowej Miejskiego Zarzadu Edukacji w  Ledzinach
przeprowadzonej przez inspektora d/s kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta Ledziny
mgr Joanng Warchulska-Kope¢ na podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza
Miasta Ledziny w dniu 05.05.2004 r.

Czynnosci kontrolne obejmuja 5 % wydatkow kontrolowanej jednostki w 2002 oraz w
2003 roku.

Sposoéb doboru proby: wyrywkowy

Kontrola odbyta si¢ w dniach 10.05.2004 — 24.05.2004 r.

Zakres kontroli:

1.poprawno$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych ( prawidlowos$¢ ksiggowania w oparciu o
zaktadowy plan kont, terminowos$¢ sporzadzania zestawienia obrotow i sald, poprawnos¢
klasyfikacji zdarzen finansowych, realizacja wymogu prowadzenia kont ksiag
pomocniczych dla okreslonych operacji),

2.terminowos$¢ 1 czestotliwo$¢ inwentaryzacji oraz prawidtowos$¢ sposobu inwentaryzacji
dla poszczegdlnych aktywow,

3.prawidlowos¢ wyceny srodkéw trwatych; powigzanie zapiséw w ksigdze inwentarzowej z
zapisami w dokumentach zrodlowych,

4. rejestr skarg 1 wnioskdéw kierowanych do Dyrektora MZE 1 sposéb ich zatatwienia.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie:

l.ustawy z dnia 29.09.1994 r o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. 2002, nr 76, poz. 694
ze zmianami),

2.ustawy z dnia 26.11.1998 r o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. 2003, nr 15,

poz. 148 ze zmianami),



3.rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18.12.2001 r w sprawie szczeg6élnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow publicznych ( Dz.U. 2001, Nr
153, poz. 1752),

4.rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29.12.2000 r w sprawie szczegdlowych zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegétowych zasad 1 termindw rocznych
rozliczen i wplat do budzetu przez zaktady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze
jednostek budzetowych ( Dz.U. 2000, nr 122,poz. 1333).

W kontrolowanej jednostce obowiazuja nastgpujace przepisy sktadajace si¢ na polityke

rachunkowosci:

1.zarzadzenie Dyrektora MZE nr 1/2002 z dnia 25.04.2002 r dotyczace prowadzenia ksiag
rachunkowych w jednostce budzetowej MZE,

2.zarzadzenie Dyrektora MZE dotyczace przyjecia klasyfikacji rozdziatow oraz paragrafow
dochodéw, przychodéw i $rodkow,

3.zarzadzenie Dyrektora MZE w sprawie wskazania terenéw strzezonych na potrzeby
inwentaryzacji,

4.instrukcja inwentaryzacyjna,

5.instrukcja w sprawie obiegu 1 kontroli dokumentow,

6.instrukcja magazynowa,

7.instrukcja kasowa

Miejski Zarzad Edukacji funkcjonuje w ramach dziatu 80 114 klasyfikacji budzetowej t. j.

zespoty obstugi ekonomiczno - administracyjnej szkot.

Miejski Zarzad Edukacji jest jednostka budzetowa utworzona uchwata nr LII/09/96 Rady

Miasta Ledziny z dnia 20.09.1996 r w celu obstugi ksiggowo-ekonomicznej placowek

oswiatowych na terenie gminy Ledziny, dzialajacych rowniez w formie jednostek

budzetowych.

Statut MZE stanowi zatacznik do uchwaty nr CCXLI/08/01 z dnia 30.08.2001 r.

Kierownictwo kontrolowanej jednostki:

1.Dyrektor MZE Wiestaw Stambrowski.

2.Gtéwny Ksiggowy Regina Banczyk.



W czasie kontroli wyjasnien udzielali :
1.Regina Banczyk — Gléwny Ksiggowy,
2.Renata Chrobok — st. referent ksiggowosci,

3.Joanna Popiela — referent

Poprawnosé¢ prowadzenia ksiqg rachunkowych ( prawidlowosé¢ ksiggowania w oparciu o
zakladowy plan kont, terminowosé sporzqdzania zestawienia obrotow i sald, poprawnosé
klasyfikacji zdarzen finansowych, realizacja wymogu prowadzenia kont ksiqg
pomocniczych dla okreslonych operacji).

Skontrolowano dzial 80 114 4410 -2 ryczattu na uzywanie samochodu do celow
stuzbowych

onr dowodu 7/13 z 2002

onr dowodu 123/24 z 2002

onr dowodu 139/4 z 2002

onr dowodu 310/13 z 2002

onr dowodu 346/4 z 2002

Skontrolowano dzial 80 114 4410- 1 podroze stuzbowe

onr dowodu 29/42 z 2002

onr dowodu 93/43 z 2002

onr dowodu 110/9 z 2002

onr dowodu 282/31 z 2002

onr dowodu 367/16 z 2002

W dowodach nr 346/4, 367/16 oraz 29/42 ksiggowano na stron¢ ma konta 201, a powinno

by¢ na strong ma konta 234.

Skontrolowano dzial 80 114 4300 -9 umowy zlecenia
onr dowodu 41/3 z 2002
onr dowodu 103/21 z 2002



onr dowodu 381/40 z 2002

Skontrolowano dziat 80 114 4210- S prenumerata czasopism

onr dowodu 18/5 z 2002

onr dowodu 206/24 z 2002

Kwote 40,00 zt ( zakup kwiatoéw) z dowodu nr 18/5 zaliczono do 80 114 4210- 5 czyli do

prenumeraty czasopism.

Skontrolowano dziat 80 114 3020 - 3 ekwiwalent za odziez ochronna
onr dowodu 378/3 z 2002
Ekwiwalent wyptacano tylko do 2002 roku.

Skontrolowano dzial 80 114 4210 — 4 materialy administracyjno-biurowe
onr dowodu 53/62 z 2003

onr dowodu 131/3 z 2003

onr dowodu 168/24 z 2003

onr dowodu 278/2 z 2003

Skontrolowano dziat 80 114 4300 — 9 umowy zlecenia
onr dowodu 106/40 z 2003
onr dowodu 299/2 z 2003

Skontrolowano dzial 80 114 4410- 1 podroze stuzbowe pracownikoéw

onr dowodu 46/2 z 2003

onr dowodu 69/4 z 2003

onr dowodu 140/4 z 2003

onr dowodu 166/52 z 2003

onr dowodu 239/11

W dowodach nr 69/4, 140/4, 166/52 zaksiggowano po stronie ma konta 201, a powinno by¢
po stronie ma konta 234.

Skontrolowano dziat 80 114 4210- S prenumerata czasopism

onr dowodu 16/2 z 2003



onr dowodu 235/78 z 2003

Skontrolowano dziat 80 114 4410 — 2 ryczatty
onr dowodu 4/11 z 2003

onr dowodu 4/12 z 2003

Stwierdza si¢ co nastgpuje:
w kontrolowanej jednostce nie prowadzi si¢ kont ksiag pomocniczych do rozrachunkéw z

kontrahentami, do czego obliguje art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Terminowo$¢ 1 czgstotliwos$¢ inwentaryzacji oraz prawidlowo$¢ sposobu inwentaryzacji dla
poszczegolnych grup aktywow

Skontrolowano realizacj¢ obowiazku inwentaryzacji wedlug stanu na koniec roku
obrotowego zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1, 2, 3 ustawy o rachunkowosci dotyczacego kasy
droga spisu z natury, Srodkéw trwalych droga spisu z natury oraz potwierdzen sald z
kontrahentami.

Inwentaryzacj¢ kasy przeprowadzono w dniu 05.01.2004 r . Dowodem jej przeprowadzenia
jest protokét . Powodem przeprowadzenia byto przekazanie kasy innemu pracownikowi.
Inwentaryzacj¢  srodkow  trwalych przeprowadzono w 2002 roku. Podstawa
przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych bylo Zarzadzenie nr 1 z dnia 06.112002
roku Dyrektora MZE okre$lajace m.in. termin jej przeprowadzenia ( IV kwartat 2002 r ).
Zgodnie z wymogiem Dyrektora MZE inwentaryzuje si¢ Srodki trwate wg stanu na dzien 31
pazdziernika.

Stwierdza sig, iz jest to bledny zapis. Zgodnie z treScig art. 26 ust. 1 inwentaryzacje

przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego.

Prawidtowo$¢ wyceny §rodkow trwatych; powiazanie zapisow w ksiedze inwentarzowej z
zapisami w dokumentach zrédtowych.

Skontrolowano prawidlowos¢ wyceny srodkow trwatych o numerach indeksu 111, 112,
006, 007, 010, 041, 092.

Stwierdza si¢ wyceng zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci.



Rejestr skarg 1 wnioskéw kierowanych do Dyrektora MZE 1 sposéb ich zatatwienia.

W kontrolowanej jednostce prowadzi si¢ rejestr skarg 1 wnioskow. W latach 2002- do maja
2004 zarejestrowano 7 pism o znamionach skargi. Dotycza one w wigkszo$ci spraw ze
statutowej dzialalnosci placowek oswiatowych.
Skontrolowano merytoryczne 1 terminowe zatatwienie 3 skarg. Nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Na tym zakonczono czynnos$ci kontrolne.

Informacje koncowe

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej] w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢
uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik
kontroli.

Zgodnie z & 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej informuje, iz
kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zglosi¢ zastrzezenia
co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest

zwiazany trescig zastrzezen.

Niniejszy protokét zawiera 7 (siedem) Stron kolejno numerowanych 1 parafowanych przez

inspektora ds. kontroli wewngtrznej, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz jej gtdwnego

ksiggowego.

Za stwierdzone w niniejszym protokole uchybienia 1 nieprawidlowosci osoba

odpowiedzialng jest Dyrektor MZE Pan Wiestaw Stambrowski.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:
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1.Burmistrza Miasta Ledziny Wiadystawa Trzcinskiego,

2.Dyrektora MZE Le¢dziny mgr Wiestawa Stambrowskiego
3.Inspektora ds kontroli mgr Joanny Warchulskiej — Kope¢.
Dyrektor MZE glowny ksieggowy MZE inspektor d/s kontroli

Ledziny, 31.05.2004 r



