Ledziny, 04.10.2004 r

PROTOKOL NR V / 2004

kontroli gospodarki finansowej jednostek budzetowych pod nazwa Gimnazjum nr 1 1
Gimnazjum nr 2 w Ledzinach przeprowadzonej przez inspektora d/s kontroli wewngtrzne;j
w Urzedzie Miasta Ledziny mgr Joanng Warchulska-Kope¢ na podstawie upowaznien
wydanych przez Burmistrza Miasta Ledziny w dniu 23.08.2004 .

Czynnosci kontrolne obejmuja 5 % wydatkoéw kazdej z kontrolowanych jednostek w 2002
oraz w 2003 roku.

Sposoéb doboru proby: wyrywkowy

Kontrola odbyta si¢ w dniach 01.09.2004 — 28.09.2004 r

Zakres kontroli:

1.prowadzenie rachunkowos$ci na podstawie podstawowych zasad tzn. ostroznos$ci wyceny,
ciagtosci, rzetelnosci 1 jasnosci, memoriatu,

2.prowadzenie ksiag rachunkowych sprawdzalnie, biezaco, rzetelnie, bezblednie,

3.postgpowanie z dowodami ksiggowymi,

4.wypekianie przez kierownikdéw jednostek budzetowych kontroli merytorycznej ( ex ante)
wydatkéw poprzez prawidlowe opisywanie dowodoéw ksiggowych stanowiacych ich
podstawe,

5. ksiggowanie w oparciu o zaktadowy plan kont,

6.terminowos$¢ sporzadzania zestawienia obrotéw 1 sald, poprawno$¢ klasyfikacji zdarzen
finansowych,

7.wykonanie planu finansowego jednostek,

8.zaangazowanie wydatkow budzetowych,

9.prowadzenie rachunkowosci §rodka specjalnego prowadzonego przy Miejskim Zarzadzie

Edukacji, realizowanie przychodéw $rodka.



Kontrolg przeprowadzono na podstawie:

l.ustawy z dnia 29.09.1994 r o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. 2002, nr 76, poz. 694
ze zmianami),

2.ustawy z dnia 26.11.1998 r o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. 2003, nr 15,
poz. 148 ze zmianami),

3.rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18.12.2001 r w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz.U. 2001, Nr
153, poz. 1752),

4.rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29.12.2000 r w sprawie szczegdélowych zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegdtowych zasad 1 termindw rocznych
rozliczen 1 wplat do budzetu przez zaktady budzetowe 1 gospodarstwa pomocnicze

jednostek budzetowych ( Dz.U. 2000, nr 122,poz. 1333).

W kontrolowanej jednostce obowiazuja nastepujace przepisy skladajace si¢ na polityke

rachunkowosci:

1.zarzadzenie Dyrektora MZE nr 1/2002 z dnia 25.04.2002 r dotyczace prowadzenia ksiag
rachunkowych w jednostce budzetowej MZE,

2.zarzadzenie Dyrektora MZE dotyczace przyjgcia klasyfikacji rozdzialow oraz paragrafow
dochodéw, przychoddéw 1 srodkow,

3.zarzadzenie Dyrektora MZE w sprawie wskazania terenéw strzezonych na potrzeby
inwentaryzacji,

4.instrukcja inwentaryzacyjna,

S5.instrukcja w sprawie obiegu 1 kontroli dokumentow,

6.instrukcja magazynowa,

7.instrukcja kasowa

Niniejsze instrukcje zostaly przyjete do akceptujacej wiadomosci przez Dyrektorow

poszczegdlnych szkoél, ktérych obstuge prowadzi MZE.

Gimnazjum nr 1 1 2 w Ledzinach jest jednostka budzetowa Gminy Ledziny. Obstuga

rachunkowo — ksiggowa prowadzona jest przez Miejski Zarzad Edukacji, majacy
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status jednostki budzetowej. Aktem powierzenia dyrektorzy gimnazjoéw, przedszkoli, szkot
podstawowych powierzyli Gléwne] Ksiggowej MZE prowadzenie ksiag rachunkowych
jednostek oswiatowych ( art. 4 ust. 5 ust o rachunkowosci oraz 35 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych).

Gimnazja funkcjonuja w ramach dziatu 80 110 klasyfikacji budzetowe;.

Kierownictwo MZE:
1.Dyrektor MZE Wiestaw Stambrowski.
2.Gtowny Ksiggowy Regina Banczyk.

Kierownicy jednostek budzetowych — gimnazjow:
1.Gimnazjum nr 1 — Jozef Domaradzki

2.Gimnazjum nr 2 — Henryk Barcik

W czasie kontroli wyjasnien udzielali :
1.Regina Banczyk — Gtowny Ksiggowy MZE
2.Renata Chrobok — st. referent ksiggowosci MZE

Przebieg kontroli :
2002
1.Skontrolowano wydatki dzialu 80 110 4110 - sktadki na ubezpieczenie spoteczne
onr dowodu 100/51 z 2002
onr dowodu 224/15 z 2002
onr dowodu 323/38 z 2002

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 4410- 1 podroze stuzbowe
onr dowodu 14/7 z 2002

onr dowodu 116/11 z 2002

onr dowodu 326/61 z 2002

onr dowodu 43/12 z 2002

onr dowodu 43/10 z 2002



W dowodach nr 14/7, 43/10 oraz 43/12 ksiggowano na stron¢ ma konta 201, a powinno by¢
na stron¢ ma konta 234.

W dowodzie 116/11 nieprawidlowo ujgto wydatek pod wzgledem klasyfikacji paragrafow.
Za kwote 537,84 zt zakupiono materialy przemystowe, ktére powinny by¢ pod 4210.

Skontrolowano wydatki dzialu 80 110 4300 -9 umowy zlecenia
onr dowodu 7/14 z 2002

onr dowodu 118/40 z 2002

onr dowodu 170/2 z 2002

onr dowodu 394/7 z 2002

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 4300- 5 czynsz za wynajem sal, kserokopiarek
onr dowodu 39/61 z 2002
onr dowodu 55/12 z 2002
onr dowodu 93/67 z 2002
onr dowodu 138/18 z 2002
onr dowodu 159/43 z 2002
onr dowodu 190/91 z 2002
onr dowodu 231/6 z 2002
onr dowodu 282/49 z 2002
onr dowodu 330/31 z 2002
onr dowodu 391/9 z 2002

Faktury za wynajem od Zaktadu Zagospodarowania Mienia ( NSW S.A.) pomieszczen dla
Gimnazjum nr 1 sa dostarczane bezposrednio do MZE. Faktury te nie sa opisane, brak
sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym, czgsto brakuje podpisu samego
kierownika jednostki, ktorej wydatek dotyczy. Obowiazujaca w jednostce instrukcja obiegu
1 kontroli dokumentow w czesci 11 w § 2 wymaga sprawdzenia wydatku pod wzgledem
merytorycznym, czego dowodem ma by¢ opis na dowodzie ksiggowym. W MZE brak
wykazu 0so0b z poszczegdlnych jednostek budzetowych, ktore moga podpisywac dokument

pod wzgledem merytorycznym.



Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 3020 - 5 odszkodowanie z tytutu uszczerbku na
zdrowiu

onr dowodu 30/4 z 2002

onr dowodu 400/1 z 2002

onr dowodu 400/2 z 2002

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 3020 — 4 pomoc zdrowotna dla nauczycieli

onr dowodu 168/ 4 z 2002

onr dowodu 168/8 z2002

Wydatki z tego paragrafu ksigguje si¢ na stronie ma konta 201, a powinno si¢ ksiggowac na

konto 234 ( rozrachunki z pracownikami) dla nauczycieli niebedacych emerytami.

Skontrolowano wydatki dzialu 80 110 4210 — 6 sprzet, wyposazenie niskocenne.
onr dowodu 209/11 z 2002

onr dowodu 250/2 z 2002

onr dowodu 330/38 z 2002

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 4210- 3 $rodki czystosci
onr dowodu 17/64 z 2002

onr dowodu 118/69 z 2002

onr dowodu 318/16 z 2002

Skontrolowano wydatki dzialu 80 110 4210- 54 materiaty biurowe

onr dowodu 138/12 z 2002

onr dowodu 206/22 z 2002

onr dowodu 385/9 z 2002

Skontrolowano wydatki dzialu 80 110 4210 — 2 oprogramowanie komputerow
onr dowodu 185/2 z 2002

onr dowodu 266/9 z 2002

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4300 - 3 inne ustugi

onr dowodu 123/2 z 2002



onr dowodu 174/2 z 2002
onr dowodu 190/57 z 2002

2003

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4410- 1 podroze stuzbowe

onr dowodu 42/8 z 2003

onr dowodu 100/106 z 2003

onr dowodu 139/18 z 2003

W dowodzie 139/18 nieprawidtowo zaksiggowano na strong ma konta 201, a powinno by¢

na konto 234.

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4300- 8 doptata do biletow
onr dowodu 133/17 z 2003

onr dowodu 38/15 z 2003

onr dowodu 307/13 z 2003

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4300- 4 kursy, szkolenia pracownikow
onr dowodu 236/10 z 2003
onr dowodu 236/14 z 2003
onr dowodu 264/69 z 2003

Dowody nr 236/10 1 236/14 na kwotg 843,75 zt 1 598,35 zt dokumentuja zakup materiatlow
1 drukéw (powinny by¢ zakwalifikowane do 4210-4), a zastaly zakwalifikowane do
paragrafu kursow 1 szkolen. Nie zostat przekroczony plan finansowy na dzien 30.09.2003 r

w paragrafie 4300-4.

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4300- 3 inne ustugi
onr dowodu 83/20 z 2003

onr dowodu 83/22 z 2003

onr dowodu 120/48 z 2003



onr dowodu 311/6 z 2003

W dowodzie nr 120/48 w ewidencji ksiggowe] podano, ze wydatek ksiggowano na
podstawie polecenia ksiggowania ( PK ), a zaksiggowania dokonano na podstawie wyciagu

bankowego.

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4260- 4 woda
onr dowodu 36/14 z 2003

onr dowodu 137/10 z 2003

onr dowodu 213/8 z 2003

onr dowodu 285/34 z 2003

Skontrolowano wydatki dzialu 80 110 — 4260- 3 gaz
onr dowodu 7/3 z 2003

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4260- 2 energia cieplna
onr dowodu 8/19 z 2003
Wydatek ten zaksiggowano wczesniej, niz nastapit fakt obciazenia rachunku ( wyciag

dokumentuje wydatek w dniu 14.01.2003, a wg ksiegi gtownej w dniu 10.01.2003).

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4260- 1 energia elektryczna
onr dowodu 9/33 z 2003
onr dowodu 36/11 z 2003

Srodek specjalny

Na podstawie Uchwaty Rady Miasta Le¢dziny nr LXXX/12/99 z dnia 30.12.1999 r
utworzono przy Miejskim Zaktadzie Edukacji $srodek specjalny, ktérego przychody stanowi
odptatnos¢ rodzicéw na zywienie dzieci, wptaty podmiotéw uczestniczacych we wspolnych
przedsigwzigciach, wplaty rodzicoOw na zielona szkote , srodki WFOSIGW, zapisy 1
darowizny, prowizje bankowe, odsetki bankowe.
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Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4260- 1 energia elektryczna
onr dowodu 53/4 z 2003
onr dowodu 173/4 z 2003

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4240- 1 ksiazki
onr dowodu 7/4 z 2003
onr dowodu 18/10 z 2003

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4240- 2 zakup pomocy dydaktycznych
onr dowodu 37/1 z 2003
onr dowodu 53/3 22003

Skontrolowano wydatki dziatu 80 110 — 4220- 0 zakup srodkow zywnosci
onr dowodu 22/5 z 2003

onr dowodu 73/4 z 2003

onr dowodu 157/2 z 2003

onr dowodu 170/7 z 2003

onr dowodu 188/6 z 2003

onr dowodu 194/2 z 2003

onr dowodu 46/3 z 2003

onr dowodu 70/1 z 2003

onr dowodu 107/1 z 2003

Na tym zakonczono czynnosci kontrolne.

Informacje koncowe

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej] w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢

uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik

kontroli.



Zgodnie z & 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej informujg, iz
kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zglosi¢ zastrzezenia
co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest
zwiazany trescia zastrzezen.

Niniejszy protokot zawiera 9 ( dziewig¢) Stron kolejno numerowanych i parafowanych
przez inspektora ds. kontroli wewngtrznej, dyrektorow jednostek kontrolowanych oraz
gtownego ksiggowego MZE.

Za stwierdzone w niniejszym protokole uchybienia 1 nieprawidtowosci osobami
odpowiedzialnymi sa dyrektorzy placowek oraz Gléwny Ksiggowy MZE, ktéoremu

powierzono prowadzenie ksiag.

Protokot sporzadzono w pigciu jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1.Burmistrza Miasta Ledziny Wiadystawa Trzcinskiego,
2.Dyrektora Gimnazjum nr 1 Jozeta Domaradzkiego
3.Inspektora ds kontroli Joanny Warchulskiej — Kope¢
4.Dyrektora Gimnazjum nr 2 Henryka Barcika
5.Dyrektora MZE Wiestawa Stambrowskiego
Dyrektor MZE glowny ksieggowy MZE inspektor d/s kontroli
Dyrektor gimnazjum nr 1 Dyrektor Gimnazjum nr 2

Ledziny, 04.10.2004 r



