do uzytku stuzbowego Ledziny, 28.02.2005 r

PROTOKOL NR 1/2005

kontroli jednostki pod nazwa Miejski Zespot Opieki Zdrowotnej w Ledzinach, ktora
przeprowadzita inspektor d/s kontroli wewngtrznej mgr Joanna Warchulska-Kope¢.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta
Ledziny z dnia 10.02.2005 r — realizujac obowiazek nadzoru wynikajacy z § 1
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 18.11.1999 roku w sprawie szczegdtowych zasad
sprawowania nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki zdrowotnej 1 nad
jednostkami transportu sanitarnego ( Dz.U. 1999, nr 94, poz. 1097 ) oraz art. 127 ust. 21 3
ustawy z dnia 26.11.1998 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. 2003, nr 15,

poz. 148 ze zmianami).

Kontrola obj¢ta 5 % /kosztow/ wydatkéw zaktadu w 2004 roku oraz poniesione wydatki w
styczniu 2005 r.
Wedlug planu finansowego na 2004 r koszty ogotem zamknety sie¢ kwota 3.973.100,00 zt.

Sposob doboru proby: wyrywkowy, niestatystyczny.

Zakres kontroli:

1. sprawdzenie wykonania zalecen opisanych w wystapieniu pokontrolnym z dnia
10.05.2004 1,

2. prowadzenie rachunkowo$ci i gospodarki $rodkami pienigznymi, rozrachunki z

kontrahentami, terminowa realizacja zobowiazan,



3. prawidtowe wykorzystanie dotacji przyznanej w 2004 roku z budzetu gminy Ledziny na
podstawie art. 55 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej,

4. gospodarowanie $rodkami z ZFSS,

5. realizacja zadan statutowych, dostgpnos$¢ udzielanych §wiadczen, skargi 1 wnioski na

dziatalno$§¢ MZOZ w Ledzinach.

Miejski Zespot Opieki Zdrowotnej w Ledzinach jest samodzielnym publicznym zaktadem
opieki zdrowotnej utworzonym w celu realizacji zadan z zakresu: diagnostyki, lecznictwa,
rehabilitacji 1 profilaktyki zdrowotnej. MZOZ prowadzi dziatalno$§¢ medyczna oparta na
kontrakcie z Narodowym Funduszem Zdrowia. MZOZ ma osobowos$¢ prawna uzyskana na
podstawie wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000066099.
Organami MZOZ sa: Dyrektor mgr Andrzej Furczyk oraz Rada Spoleczna, ktorej
Przewodniczacym jest Burmistrz miasta. Dyrektor zarzadza zakladem przy pomocy
Zastepcy Dyrektora ds lecznictwa - lek. med. Malgorzaty Uzarek oraz Glownego
Ksiggowego — mgr Renaty Kokot.

Przepisy regulujqce ustréj prawny MZOZ w Ledzinach:

1. ustawa z dnia 30.08.1991 roku o zaktadach opieki zdrowotnej ( Dz.U. 1991, nr 91, poz.
408 ze zmianami),

2. Statut Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej pod nazwa Miejski
Zespol Opieki Zdrowotnej w Ledzinach przyjety uchwata Rady Miasta Ledziny nr
CCLIII/09/2001 z 27.09.2001 r wraz ze zmianag wprowadzona uchwata Rady Miasta
Ledziny nr XCVI/12/03 z dnia 30.12.2003 r. Statut zostal zatwierdzony przez Rade¢
Spoteczna uchwata nr I w dniu 23.05.2000 roku.

Przepisy regulujqce gospodarke finansowo- ksiegowq MZOZ w Ledzinach:

1. ustawa z dnia 29.09.1994 r o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. 2002, nr 76, poz. 694
ze zmianami),

2. ustawa z dnia 26.11.1998 r o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. 2003, nr 15,
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poz. 148 ze zmianami),

. rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 19.04.2002 r w sprawie szczegdélowych

warunkow przekazywania samodzielnym publicznym zakladom opieki zdrowotne]
srodkow publicznych, sposobu rozliczania tych srodkdéw oraz sprawowania kontroli nad

prawidtowoscia ich wykorzystania ( Dz. U. 2002, nr 69, poz. 642 ze zmianami),

. rozporzadzenie Ministra Zdrowia 1 Opieki Spotecznej z dnia 22.12.1998 r w sprawie

szczegOlnych zasad rachunku kosztow w publicznych zaktadach opieki zdrowotnej

(Dz.U.1998, nr 164, poz. 1194 ),

. rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 10.12.2001 r w sprawie rodzajow 1 zasad

sporzadzania sprawozdan w zakresie panstwowego dtugu publicznego oraz porgczen i

gwarancji jednostek sektora finansow publicznych ( Dz.U. 2001, nr 148, poz. 1653 ),

. ustawa z dnia 4.03 .1994 r o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych ( tekst jednolity

Dz.U. z 1996 r, nr 70, poz. 335 z pdzniejszymi zmianami),

. ustawa z dnia 29.01.2004 r Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. 2004, nr 19, poz. 177).

Regulaminy, instrukcje wewnetrzne obowiqzujqce w zaktadzie:

AW N =

. Regulamin Porzadkowy Miejskiego Zaktadu Opieki Zdrowotne;,
. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow,
. Instrukcja kasowa,

. Zarzadzenie nr 1/S/98 Dyrektora Zespotu Opieki Zdrowotnej w Ledzinach z dnia

11.12.1998 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i wprowadzenia

Zaktadowego Planu Kont w samodzielnym publicznym zaktadzie opieki zdrowotne;j,

. Zarzadzenie nr 1/S/99/FN Dyrektora Miejskiego Zespolu Opieki Zdrowotnej w

Ledzinach z dnia 05.01.1999 roku w sprawie wysokosci pogotowia kasowego,

. Zarzadzenie nr 111/2000 Dyrektora Miejskiego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Ledzinach z

dnia 30.11.2000 roku w sprawie trybu 1 zasad przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
rozliczenia jej wynikow w Miejskim Zespole Opieki Zdrowotnej w Ledzinach wraz z
aneksem nr 1 dotyczacym okreslenia termindOw i czestotliwosci inwentaryzacji oraz

wskazania terenow strzezonych.



Ustalenia kontroli:

AD 1
Sprawdzenie wykonania zalecen opisanych w wystqpieniu pokontrolnym 7z dnia

10.05.2004 r.

opracowano 1 uchwalono regulamin porzadkowy MZOZ w Ledzinach stosownie do art.
18 a ustawy z dnia 30 . 08. 1991 r o zaktadach opieki zdrowotnej. Regulamin zostat
zatwierdzony przez Rade Spoteczng uchwala nr XXI z dnia 17.06.2004 r,

uzupetiono 1 zaktualizowano wewngtrzne procedury kontroli poprzez wprowadzenie
aneksu nr 1 do zasad polityki finansowej] MZOZ zawierajacego instrukcj¢ ochrony
danych 1 ich zbioréw, co $wiadczy o wypehieniu obowiazku wynikajacego z art. 10 ust. 1
pkt 4 ustawy o rachunkowosci. Ponadto aneksem nr 1 dokonano uzupehnienia instrukcji
inwentaryzacyjnej regulujac terminy i czgstotliwo$¢ inwentaryzacji oraz wskazano tereny
strzezone 1 niestrzezone na potrzeby inwentaryzacji.

Wobec powyzszego stwierdza si¢ wypehienie zalecen pokontrolnych.

AD 2

Prowadzenie rachunkowosci i gospodarki srodkami pienigeznymi, rozrachunki z

kontrahentami, terminowa realizacja zobowiqzan.

Skontrolowano koszty dziatalnosci MZOZ Ledziny za miesiace luty, maj, czerwiec,
sierpien, listopad 2004 r sprawdzajac nastepujace dowody ksiggowe :

nr faktury 14/KM/02/04 na kwotg 4.730,04 zt

raport kasowy nr 2/2004 r za okres od 03.02 do 29.02 2004 r na kwote 17. 098,97 zt,
faktura nr 03006/044 na kwote¢ 6.886,40 zi,

faktura nr 9550/fvt/04/1 na kwot¢ 1.742,16 zt

faktura nr 42905 0689 na kwote 7.797,92 zi

faktura nr FKA 08060495/002/04 na kwote 1.837,34 zt

faktura nr 128/WK/04 na kwot¢ 2.113, 23 zt

faktura nr F04/05/9613 na kwotg 543,62 zi

faktura nr 42904 1928 na kwote¢ 1.891, 50 zt



rachunek nr 9/04/52 na kwote 984,00 zt

faktura nr 6042/05/04/Z na kwote 898,80 zt

faktura nr E 414042177 na kwote 1.790, 43 zt

faktura nr MP /285/2004 na kwote 2.118,56 zt

faktura nr 49 KM 08/04 na kwot¢ 5.680, 09 zt

faktura nr 150/08/04 na kwote 564,65 zt

raport kasowy nr 8/2004 za okres od 02.08 do 31.08.2004 r na sumg¢ 18.336, 16 zt

faktura nr MP/281/2004 na kwote 1.001, 41 zi

faktura nr FKA 08060495/008/04 na kwote 1.657,69 zt

rachunek nr 01/08/04 na kwote 1.296,00 zt

faktura nr FV 137/04 na kwotg 549,00 zt

faktura nr 002833/FV/2004 na kwote¢ 134,20 zt

faktura nr 404/2004 na kwote 750,00 zt

polecenie wyjazdu stuzbowego na kwotg 47,08 zt

Rachunek nr 27/04 na kwote 1.476,00 zt,

faktura nr F 307/2004 na kwote 1.926,00 zi,

faktura nr 1526/02/2004/FV na kwote¢ 3.342, 80 zt

faktura nr 0108/04/FV'S na kwote 7.500,00 zt,

rachunek nr 12/04 na kwote 1.476,00 z1,

rachunek nr 01/06/04 na kwote 1.656,00 z1,

PK nr 70 na sume 5.630,00 zt

skontrolowano realizacj¢ obowiazku wynikajacego z art. 18 wust. 1 ustawy o
rachunkowo$ci ( za miesigce luty, maj, sierpien. listopad 2004 r) dotyczacego
sporzadzania na koniec kazdego okresu sprawozdawczego nie rzadziej niz na koniec
miesigca zestawienia obrotdéw i sald,

dokonano kontroli stanu i obrotéw konta 550 — koszty zarzadu,

skontrolowano dopehienie obowiazku inwentaryzacji kasy na koniec roku obrotowego
2004 r.

przedstawiono 1 skontrolowano sprawozdanie kwartalne o stanie zobowiazan 1 tytutow
dluznych oraz gwarancji 1 porgczen Rb-Z za IV kwartat 2004 r. Sprawozdanie to
wykazuje kwote zobowiazan w wysokosci 6.642,79 zt, na ktéra sktadaja si¢ nastepujace

ptatnosci:



PGK ,, Partner” sp. z .0. 0. 282,37 zt plus 201,80 zt, 484,17 zt
Szpital Miejski w Tychach 156,10 zt
Zaktad Zagospodarowania Mienia 6.002, 52 zt,

skontrolowano stan 1 obroty konta 751 002 01 odsetki od zobowiazan. Stwierdzono, iz
MZOZ zaptacit w 2004 r odsetki w nastgpujacych kwotach:

21,24 zt (ZUS), 3,96 zt (ZUS) 1,42 zt (ZUS) — op6znienie wynikto z awarii programu
Home Cash,

215,59 zt - odsetki zaptacone na podstawie noty ksiggowej wystawionej przez
Nadwislanski Wegiel S.A.

123,25 zt (PFRON) — odsetki zaptacone na podstawie postanowienia nr 00359/E99/04
IDZ wydanego przez Prezesa Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych za zaleglo$¢ za styczen 1999, marzec 2000 oraz marzec 2002 r.
stwierdzono, iz wydruki z systemu informatycznego home cash, ktore stosownie do
obowiazujacej] w MZOZ instrukcji obiegéw dokumentéw potwierdzaja dokonane
transakcje nie moga by¢ potwierdzone i skorelowane przez kontrolujacego z wyciagiem
bankowym, poniewaz MZOZ zrezygnowal z otrzymywania wyciagdw z banku. Ponadto
na dzien kontroli bank nie potwierdzil salda rachunku bankowego.

Wobec powyzszego kontrolujacy za posrednictwem Burmistrza Miasta w wystapieniu
pokontrolnym zaleci realizacj¢ obowiazku otrzymywania wyciagow bankowych
przynajmniej na koniec miesiaca w celu wigkszego bezpieczenstwa obrotu

bezgotowkowego w MZOZ.

Kontrola wydatkow w 2005 roku:

faktura nr 02/2005 na kwotg¢ 33. 952,60 zt dokumentujaca zakup 1 montaz systemu
telewizji szpitalnej do 11 sal l6zkowych na oddziale szpitalnym rehabilitacji narzadu
ruchu przy MZOZ Ledziny - przy okazji skontrolowano wypehienie przez MZOZ
niektorych obowiazkow wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych
( zamowienie nie przekraczajace rownowartosci kwoty 60.000,00 euro tzn. :

. obowiagzek ogloszenia o przetargu nieograniczonym w siedzibie oraz na wlasnej stronie

internetowej ( art. 40 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych),



2. obowiazek takiego okreslenia terminu do sktadania ofert, aby termin ten nie byl krotszy
niz 15 dni od dnia ogloszenia ( art. 43 ust. 1 ustawy jak wyzej),

3. obowiazek dokumentowania postgpowania ( rozdzial 5 ustawy jak wyzej),

4. zawarcie umowy z podmiotem, ktory z ztozyt najkorzystniejsza oferte ( art. 91 ustawy jak
wyzej),

5. tozsamos$¢ zakresu $wiadczenia wykonawcy z wynikajacego z zawarte] umowy z trescia

oferty ( art. 140 ustawy jak wyzej).

Ponadto skontrolowano:

faktura nr 39/01/05/Z na kwote 1.749,70 zt,
faktura nr 49/01/05/Z na kwote 1.965,60 zt,
rachunek nr 03/01/05 na kwotg 1.736,00 zt,
faktura nr 4274/fvt/05/1 na kwote¢ 3.720,09 zt
faktura nr 52904 0569 na kwote 1.891,50 zt

Nie stwierdza si¢ nieprawidtowosci.

AD3
Prawidlowe wykorzystanie dotacji przyznanej w 2004 roku 7 budietu gminy Ledziny na

podstawie art. 55 ustawy o zakladach opieki zdrowotnej.

Umowa nr 1/GPPiRPAL/2004 z dnia 25.05.2004 r zawarta pomigedzy Gming Ledziny a
MZOZ w Ledzinach przekazano kwotg 10.000,00 zt w formie dotacji z budzetu gminy z
przeznaczeniem na dziatalno$¢ Poradni Leczenia Uzaleznien MZOZ. Umowa precyzuje
przeznaczenie $rodkéw z dotacji, termin rozliczenia dotacji, sankcje w przypadku
niezgodnego z umowa wykorzystania dotacji, warunki kontroli wykorzystania dotacji.
MZOZ skorzystat z uregulowania zawartego w § 2 w pkt 3 przedmiotowej umowy tzn.
dowody ksiggowe w liczbie 7 wystawione byty przed terminem zawarcia umowy.

Z przedstawionego kontrolerowi zestawienia rozliczenia wynika, ze rozliczenie dotacji
przedstawiono w Urzedzie Miasta Ledziny w czasie okreslonym umowa. Z
przedstawionych faktur i rachunkéw wynika, ze MZOZ wydatkowal $rodki na cele
wskazane w umowie oraz pokryl nadwyzke¢ w wydatkach w kwocie 8,85 zt z wlasnych

srodkow.



AD 4
Gospodarowanie srodkami 7 ZFSS

W Miejskim Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Ledzinach stosownie do postanowien art. 8
ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych obowiazuje regulamin
zatwierdzony przez Dyrektora MZOZ. Zasady funkcjonowania 1 sktad Zakladowej Komisji
Swiadczen Socjalnych zostaty zatwierdzone przez przedstawicieli zwiazkéw zawodowych
funkcjonujacych zarowno w MZOZ w Ledzinach oraz na szczeblu miedzyzakladowym.
Kazda decyzja o przyznaniu $wiadczen z Funduszu podejmowana jest przez Dyrektora

MZOZ w uzgodnieniu z Zaktadowa Komisja Swiadczen Socjalnych.

Podstawowe formy $wiadczen z ZFSS w MZOZ:
dofinansowanie lub finansowanie wypoczynku urlopowego, dziatalnosci kulturalno-
oswiatowej, wypoczynku w dni wolne od pracy, imprez sportowych, zakup upominkow,
pomoc rzeczowa, zapomogi pieni¢zne, zakup bonow, paczek dla chorych pracownikow,
pozyczki tzw. mieszkaniowe na budowe¢ domu, rozbudowe¢ budynku mieszkalnego,

remont 1 modernizacj¢ budynku mieszkalnego.

Wydatki z ZFSS skontrolowano pod wzgledem spetniania wymogéw okreslonych w
Regulaminie ZFSS MZOZ w Ledzinach tzn. :
stworzenia corocznego planu dziatalnosci socjalne;,
uzgodnienia z zaktadowa komisja decyzji o przyznaniu §wiadczen,
przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych stan prawny nieruchomosci w przypadku
swiadczenia pozyczki,
zawarcia stosownej umowy z pracownikiem pozyczkobiorca,

kazdorazowe dziatanie na umotywowany wniosek pracownika,
Skontrolowano nastepujace wydatki:

$wiadczenia okoliczno$ciowe 10.140,00 zt (zakup bondéw z okazji Dnia Pracownika

Stuzby Zdrowia),



4.350,86 zt (paczki mikotajkowe),

zakup paczek dla pracownikow przebywajacych na zwolnieniu lekarskim powyzej 30 dni
- 200,00 zt, 120,00 zt, 159,87 z1,

zapomoga losowa w wysokosci 500,00 zt,

pozostate zapomogi 620,00 zt, 350,00 zt, 200,00 zt, 617,00 zt,

dofinansowanie do wczasow 50.525,00 zt,

dofinansowanie do materiatow szkolnych 1.000,00 zi,

pozyczki z ZFSS tzw. mieszkaniowe dla 21 0séb.

Nie stwierdza si¢ nieprawidtowosci.

AD S5
Realizacja zadan statutowych, dostepnosé udzielanych swiadczen, skargi i wnioski na
dziatalnosé MZOZ w Ledzinach.

Wykonujac nadzér nad realizacja zadan statutowych, dostgpnoscia 1 poziomem
udzielanych $wiadczen dokonano oceny :

liczby udzielanych $wiadczen,

liczby pracownikow udzielajacych swiadczen,

skarg 1 wnioskéw §wiadczeniobiorcow MZOZ

Zakacznik nr 1 — sprawozdanie z dzialalno$ci MZOZ za 2004 r.

Na tym zakonczono czynnosci kontrolne.

Informacje koncowe

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢
uzupehienia jego tresci o dodatkowe materialy, jezeli maja istotny wpltyw na wynik
kontroli, jak 1 zgtosi¢ co do jego tresci umotywowane zastrzezenia, ktore kontrolujacy jest

zobowiazany niezwtocznie rozpatrzy¢.

Niniejszy protokot zawiera 10 (dziesig€) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez
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inspektora ds. kontroli wewngetrznej, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz jej gtéwnego

ksiggowego.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Le¢dziny Wiadystawa Trzcinskiego,
2. Dyrektora MZOZ Ledziny mgr Andrzeja Furczyka
3. Inspektora ds kontroli mgr Joanny Warchulskiej — Kope¢.
Dyrektor MZOZ glowny ksiggowy MZOZ inspektor d/s kontroli

Ledziny, 28.02.2005 r
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