Ledziny 04.04.2005 r

Protokol nr 11/2005

kontroli przeprowadzonej w instytucji kultury pod nazwa Miejska Biblioteka Publiczna z
siedziba w Ledzinach, ul. Ledzinska 86.
Kontrolg przeprowadzita inspektor d/s kontroli wewngtrznej mgr Joanna Warchulska-Kope¢

na podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 03.03.2005.

Kontrola obejmuje wydatki instytucji kultury w 2004 1 2005 r.
Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie zapisu art. 127 wust. 2 1 3 ustawy o finansach
publicznych, ktory zobowiazuje Burmistrza Miasta do skontrolowania co najmniej 5 %

wydatkoéw podlegtych jednostek, w tym wypadku dzialajac jako organizator.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach 22.03.2005 r do 04.04.2005 .

Miejska Biblioteka Publiczna jako instytucja kultury powstala moca Uchwaly Rady Miasta
Ledziny nr CLXXXIX/01/01 z dnia 31.01.2001 r w sprawie utworzenia instytucji kultury
Miejska Biblioteka Publiczna w Ledzinach. Instytucja dziala w tej formie prawnej od
01.04.2001 roku. Dyrektorem MBP jest mgr Joanna Wicik pelniaca te¢ funkcj¢ od dnia
01.08.2001 roku. Gtéwna Ksiegowa jest mgr Irena Zadlo petiaca te funkcje od 02.11.2001
roku. Biblioteka sktada si¢ z czg$ci centralnej oraz filii nr 1, mieszczacej si¢ w Ledzinach
przy ul. Hotdunowskiej nr 39.

MBP zatrudnia tacznie 7 pracownikéw ( 6 etatow 1 2/8 etatu ).

MBP dziata na podstawie Statutu stanowiacego zatacznik nr 1 do Uchwaly Rady Miasta
Ledziny nr CLXXXIX/01/01 z dnia 31.01.2001 roku w sprawie utworzenia instytucji
kultury Miejska Biblioteka Publiczna w Ledzinach.



Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nast¢epujacych aktow prawnych:

1. Ustawa z dnia 26.11.1998 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. 2003, nr
15, poz. 148 ze zmianami),

2. Ustawa z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. 2002, nr 76, poz.
694 ze zmianami),

3. Ustawa z dnia 25.10.1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
( tekst jednolity Dz.U. 2001, nr 13, poz. 123 ze zmianami),

4. Ustawa z dnia 27.06.1997 roku o bibliotekach ( Dz.U. 1997, nr 85, poz. 539 ze zm),

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 10.12.2001 r w sprawie rodzajow 1 zasad
sporzadzania sprawozdan w zakresie panstwowego dtugu publicznego oraz poreczen i
gwarancji jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz.U. 2001, nr 148, poz. 1653 ze
zZm),

6. Statut MBP

Przedmiot kontroli:

1. Kontrola realizacji zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym po kontroli wydatkow
MBP w 2004 r ( protokét kontroli nr 1/2004 z dnia 23.03.2004 r)

2. Kontrola realizacji wydatkoéw z dotacji podmiotowej przyznanej instytucji kultury przez
Urzad Miasta w 2004roku 1 2005 r, a w szczegdlnosci:
celowos¢, gospodarnosé, rzetelnos¢ prowadzonej gospodarki finansowe;,
kontrola dokumentowania zdarzen gospodarczych, sporzadzanie dowodow ksiggowych,
sprawdzenie ich zgodnosci pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
kontrola prawidtowosci i czestotliwosci inwentaryzacji kasy i rozliczania ewentualnych
roznic,
kontrola terminowos$ci rozrachunkéw z kontrahentami,
kontrola przestrzegania zasad rachunkowos$ci oraz przepisOw ustawy o rachunkowosci

dotyczacych prowadzenia ksiag rachunkowych.



W MBP obowiazuja nastepujace uregulowania sktadajace si¢ na polityke rachunkowosci:

1.zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora MBP w Ledzinach z dnia 30.04.2004 r w sprawie

ustalenia planu kont oraz szczegotowego ich funkcjonowania,

2. instrukcja wewngtrznego obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych w MBP w
Ledzianch,

3. zalacznik do instrukcji obiegu dokumentow stanowiacy wykaz 1 wzory podpisow osob
uprawnionych do podpisywania dokumentow pod wzgledem merytorycznym,

4. zarzadzenie Dyrektora MBP nr 1/2003 w sprawie okreslenia zasad rachunkowosci dla
MBP w Ledzinach,

5. wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,

6. zasady ochrony danych oprogramowania dopuszczonego do uzytkowania w MBP w
Ledzinach,

7. instrukcja inwentaryzacyjna,

8. instrukcja kasowa,

9. wykaz programéw komputerowych uzywanych w jednostce.

Uwagi : w zakladowym planie kont brakuje opisu do kont nr 490.

AD 1
Stwierdza sig, i1z zalecenia sprecyzowane w wystapieniu pokontrolnym zostaly
zrealizowane tzn. :

1. opracowano instrukcje¢ obiegu i kontroli dokumentéw. Opracowanie tej procedury czyni
zado$¢ wymaganiom okre§lonym w art. 35 a ust. 2 ustawy o finansach publicznych,

2. opracowano dokument zawierajacy wzory podpisow pracownikéw zobowigzanych do
kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej, zatwierdzania do wyplaty,

3. w zakladowym planie kont opisano operacje, ktére dokonuje si¢ na poszczegdlnych
kontach,

4. uzupetniono opis systemu przetwarzania danych przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu
komputera tzn. opisano wszystkie funkcje programu,

5. uaktualniono Zarzadzenie Dyrektora MBP w sprawie okre$lenia zasad rachunkowosci



poprzez wykreslenie zapisdw o operacjach na kontach 998,999, oraz sprawozdaniach Rb-
28,

6. stosownie do tresci art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci wprowadzono konta ksiag
pomocniczych czyli tzw. analityke do rozrachunkéw z kontrahentami wg kryterium
podmiotowego,

7. odniesiono wartos¢ licencji 1 programoéw komputerowych na odpowiednie konto ( 020).

AD 2
Umowa nr 07/ZK/2004 z dnia 01.03.2004 r Gmina Ledziny przekazata w formie dotacji
podmiotowej za $rodkéw budzetowych kwote 300.000,00 zt z przeznaczeniem na
poszczegoOlne kategorie wydatkow. Aneksem nr 1 oraz 2 do umowy dotacyjnej zmieniono
kwoty przeznaczone na poszczegodlne kategorie wydatkow, zwigkszajac wysokos¢ dotacji z
kwoty 300.000,00 zt na 330.000,00 zt.
Ostatecznie kwotg¢ dotacji zaplanowano w nastgpujacy sposob :

ptace i pochodne 209.700,00 zt

pozostate wydatki osobowe 7.900,00 zt

pozostate ustugi i materiaty 26.545,00 zt

zakup ksiazek 8.700,00 zt

remont 77.155,00 zt

Umowa nr 0512 k / 2005 z dnia 25.02.2005 r przekazano MBP dotacje podmiotowa w
rozbiciu na kategorie:

ptace i pochodne 251.600,00 zt

pozostate wydatki osobowe  12.000,00 zt

pozostate ustugi i materiaty ~ 43.400,00 zt

zakup ksiazek 16.000,00 zt
inwestycje 9.000,00 zt
remonty 18.000,00 zt

Ogolna wartos¢: 350.000,00zI.



Przedmiotem kontroli byly nastgpujace dowody ksiggowe oraz zagadnienia:
faktura nr 2004001597 na kwote 483,08 zt
faktura nr 414001394 na kwote 1366,40 zt
faktura nr 2/02/2004 na kwote 140,00 zt
faktura nr 3959/02/2004 na kwote 1203,12 zt
faktura nr 20333 na kwote¢ 673,44 zt
faktura nr 92/MB/04 na kwote 186,66 zt
faktura nr 8115/03/2004 na kwote 1257,70 zt
faktura nr 2004/FA//H02/900 na kwote 960,07 zi
raport kasowy nr 16/2004 (rozchod) 2938,77 zt
obroty na koncie 131 w marcu (winien 29029,26 zt)
obroty na koncie 131 w marcu (ma 28514,03 zt)
faktura nr 9270/04/2004 na kwotg 639,31 zt
- polecenie wyjazdu stuzbowego nr 8/2004 na kwote 11,20 zt
raport kasowy nr 17/2004 na kwot¢ rozchodu 1.794,27 zt
faktura nr 162/04 na kwote 486,00 zi,
faktura nr fv 001700 na kwote 1 098,00 zt
skontrolowano obowiazek wynikajacy z art. 13 ust 6 ustawy o rachunkowos$ci tzn.
sprawdzono czy  ksiggi rachunkowe drukuje si¢ nie podzniej niz na koniec roku
obrotowego,
faktura nr fvda/kskppd/05128/04 na kwote 657,42 zt
wyciag bankowy z 14.07.2004 r ( dokumentujacy zaptatg przelewem kwoty 657,42 zt)
faktura nr F — 287/04 na kwote 110,00 zt
faktura nr 48067 na kwote 2.379,00 zt
faktura nr 1037/A/04 na kwote 399,73 zt
faktura nr 4055/04/vat na kwote 952,11 zt
faktura nr 31/K 1 /2004 na kwote 139,80 zt
faktura nr 1296/2004 na kwote 172,60 zt
faktura nr 166/2004 na kwote 219,00 zt
rachunek do umowy zlecenia nr 8/2004 na kwote¢ brutto 140,00 zt,
faktura nr 99/04/M na kwote 543,51 zt
faktura nr 43361/12/2004 na kwote 1353,76 zt



faktura nr 21/2005 na kwote¢ 530,00zt

faktura nr 150/05 na kwot¢ 299,80 zt

faktura nr fvda/kskppd/01554/05 na kwotg 2130,66 zt

wniosek o zaliczke na kwote 2550,00 zt

rozliczenie zaliczki pobranej na kwote 2550,00 zt

faktura nr 722/2/05 na kwoteg 214,55 zt

faktura nr 4659/02/2005 na kwote 516,14 zt

faktura nr 5 k-I /2005 na kwote 161,40 zt

obowiazek sporzadzania zestawienia obrotow i sald za okres sprawozdawczy ( art. 18

ustawy o rachunkowosci) — lipiec, sierpien 2004.

Uwagi :

stwierdza sig¢, iz w Miejskiej Bibliotece Publicznej nie ma planu finansowego.
Dzialalno$¢ finansowa opiera si¢ na umowach o dotacje, gdzie wyszczegolnione sa
kategorie wydatkow oraz ich wysoko$¢. Stosownie do art. 5 pkt 7 ustawy o finansach
publicznych panstwowe i samorzadowe instytucje kultury zaliczone sa do sektora
finansow publicznych. Jednostki nalezace do sektora finansow publicznych zgodnie z art.
28 ust. 1 ustawy o finansach publicznych ponosza wydatki na cele i w wysokosci
ustalonej] w ustawie budzetowej, uchwale budzetowej lub w planie finansowym. Z
przepisow wynika, 1z samorzadowa instytucja kultury powinna opracowaé plan
finansowy, ktory po jakiejkolwiek zmianie kwot np. z dotacji winien by¢ odpowiednio
zmieniony,

brak protokotu kontroli z inwentaryzacji kasy sporzadzonego na koniec 2004 r — nie
dopetienie wymogdw z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

instytucja na podstawie zapisOw na kontach ksiggi gtownej sporzadza na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, miesigczne zestawienie
obrotow 1 sald, ktore wbrew postanowieniom art. 18 ustawy o rachunkowosci nie zawiera
sald kont narastajaco od poczatku roku obrotowego tylko salda na poczatek okresu
sprawozdawczego oraz obroty za okres sprawozdawczy. Brakuje obrotow narastajaco od

poczatku roku obrotowego.

Na tym zakonczono czynno$ci kontrolne.
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Informacje koncowe

Stosownie do § 9 1 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazadaé
uzupehnienia jego tresci o dodatkowe materialy, jezeli maja istotny wptyw na wynik kontroli
oraz zglosi¢ zastrzezenia co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest
zwiazany trescia zastrzezen.

Niniejszy protokot zawiera 7 ( siedem ) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez
inspektora d/s kontroli wewngtrznej, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz gléwnego

ksiggowego.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny Wiadystawa Trzcinskiego,

2. Dyrektora MBP mgr Joanny Wicik

3. Inspektora ds kontroli mgr Joanny Warchulskiej — Kopec¢.
Dyrektor MBP glowny ksieggowy MBP inspektor d/s

kontroli

Ledziny, 04.04.2005 r



