Ledziny, 19.12.2006

PROTOKOL NR VIII/2006

kontroli gospodarki finansowej jednostek budzetowych : Szkoty Podstawowej nr 3 oraz

Gimnazjum nr 1 w Ledzinach przeprowadzonej przez Gtéwnego Specjaliste d/s kontroli
wewnetrzne] w Urzedzie Miasta Ledziny mgr Joanng Warchulska-Kope¢ na podstawie
upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 12.12.2006 r.

Czynnosci kontrolne obejma co najmniej 5 % wydatkow kazdej z kontrolowanych
jednostek w roku biezacym.

Sposob doboru proby: niestatystyczny.

Dane ogolne:

Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 3 jest mgr Joanna Pieklak. Funkcje Gloéwnego
Ksiggowego petni Mariusz Kostrzewski, ktory objat stanowisko dnia 08.05.2006 r. w
wymiarze 72 etatu, po przeprowadzonej procedurze konkursowej. W dziale ksiggowosci

zatrudniony jest rowniez pracownik zajmujacy si¢ placami jednostki, w wymiarze 2 etatu.

Dyrektorem Gimnazjum nr 1 jest mgr Jozef Domaradzki. Funkcje Gtownego Ksiggowego
petni Agnieszka Rzepus, ktora objeta stanowisko dnia 12.05.2006 r na ‘%2 etatu po
przeprowadzonej procedurze konkursowej. W dziale ksiggowosci zatrudniony jest rowniez

pracownik zajmujacy si¢ ptacami jednostki, w wymiarze 2 etatu.

Kontroli podano zakresy czynnosci Gl. Ksieggowych kontroloanych jednostek.
Stwierdza sig, 1z czynia zado$¢ wymogom art. 45 ustawy o finansach publicznych. Ponadto
nalezy stwierdzi¢, iz sporzadzone zakresy powierzonych czynnosci czynia zado$¢

standardom kontroli finansowej w jednostkach sektora finansOw publicznych tzn.



standardowi struktury organizacyjnej i standardowi powierzenia uprawnien.

Plan finansowy SP 3 na dzien 30.11.2006 wynosi:
wydatki wykonane 1 921 157,78 zt
Poddano kontroli kwotg 96 057,00 zt, co stanowi 5 % wykonanych wydatkow jednostki.

Plan finansowy Gimnazjum nr 1 na dzien 30.11.2006 r wynosi:

wydatki wykonane — 1 479 071,00 zt

Kontroli poddano kwote 102 516,79 zi, co stanowi ok 7 % wykonanych wydatkow
jednostki.

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nast¢pujacych przepisow:

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76
poz. 694 ze zm),

-ustawa z dnia 30 .06.2005 r o finansach publicznych (Dz.U. 2005, nr 249, poz. 2104 ze
zm),

-rozporzadzenie z dnia 28.07.2006 r w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz

niektorych jednostek sektora finansoOw publicznych ( Dz.U. 2006, nr 142, 1020),

-rozporzadzenie z dnia 29.06.2005 r w sprawie gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zakladéow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztatceniu w inna forme organizacyjno-prawna ( Dz.U. 2006, nr

116, poz. 783).

- standardy kontroli finansowej w jednostkch sektora finanséw publicznych -

zatacznik do Komunikatu Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. (poz. 13).

Przepisy wewngtrzne o charakterze finansowo-ksiggowym obowigzujace w

Gimnazjum nr 1 :



-zarzadzenie nr 1/2006 Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 22.05.206 r w sprawie zasad

rachunkowosci, na ktore sktadaja si¢ nastepujace instrukcje:

- w sprawie zasad prowadzenia rachunkowo$ci 1 sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych

- obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo- ksiggowych

- w sprawie wyceny aktywow 1 pasywow

- w sprawie gospodarki drukami $cistego zarachowania

- zakladowy plan kont wraz z zasadami jego funkcjonowania

- instrukcja inwentaryzacyjna

- instrukcja dotyczaca przechowywania dokumentow i ich zabezpieczenia oraz programu
komputerowego
Stwierdza sig, iZ obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci jest sporzadzona w
oparciu o aktualne przepisy i jest na biezaco aktualizowana.

W & 6 w pkt 4 zalacznika nr 2 do zarzadzenia nr 1/2006 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w

Ledzinach figuruje zapis, iz rachunki pod wzgledem merytorycznym podpisuje Dyrektor

Szkoly lub osoba przez niego upowazniona — brak wykazu oséb ( pracownikdéw )

upowaznionych. Z wyjasnien Gt. Ksiggowej wynika, ze dowody ksiggowe pod wzgledem

merytorycznym podpisuje z reguty Dyrektor, przypadki podpisania przez inne osoby sa

sporadyczne.

Uwaga: Brak dokumentu ze wzorami podpisOw pracownikOw upowaznionych do

zatwierdzenia dokumentow ksiggowych.

Przepisy wewne¢trzne o charakterze finansowo-ksiggowym obowigzujace w Szkole

Podstawowej nr 3 :

Zarzadzenie nr 1/2006 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 w Ledzinach z dnia 08.05.2006

r w sprawie zasad rachunkowosci w SP 3, na ktore sktadaja si¢ nastgpujace instrukcje:

- w sprawie zasad prowadzenia rachunkowo$ci 1 sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych

- w sprawie obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo- ksiggowych

- w sprawie wyceny aktywow 1 pasywow

- w sprawie gospodarki drukami $cistego zarachowania



- zakladowy plan kont wraz z zasadami jego funkcjonowania

- instrukcja inwentaryzacyjna

- instrukcja dotyczaca przechowywania dokumentéw i ich zabezpieczenia oraz programu

komputerowego

Stwierdza sig, iz obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci jest sporzadzona w

oparciu o aktualne przepisy 1 jest na biezaco aktualizowana.

Uwaga: Brak dokumentu ze wzorami podpisOw pracownikOw upowaznionych do

zatwierdzaania dokumentow ksiggowych.

Przebieg kontroli wydatkow Szkoly Podstawowej nr 3 w Le¢dzinach:

Skontrolowano pod wzgledem:

1. przestrzegania procedur z polityki rachunkowosci
2. celowosci wydatku

3. prawidlowej klasyfikacji budzetowe]; wydatku
4.
5
6

prawidtowego zapisu ksiggowego

. opisu i dekretacji dowodu ksiggowego

. korelacji zapisow w ksiggach w sprawozdaniu budzetowym RB-28 S ( na dzien

30.11.2006 1)

korelacji zapisu wydatku w dowodzie ksiggowym i wyciagu bankowym

§ 4300 — zakup ushug pozostalych, wykonanie na dzien 30.11.2006 r — 41 788,59 zi

nr dowodu —41/1 — 102,00 zt
nr dowodu 102/1 — 142,00 zt
nr dowodu 123/1 — 117,00 zt
nr dowodu 24/4 — 381,67 zt
nr dowodu 112/2 — 223,74 zt
nr dowodu 125/4 — 304,53 zi



nr dowodu 8/1 — 424,99 zt
nr dowodu 24/6 — 358,58 zt
nr dowodu 59/5 — 214,45 zt
nr dowodu 113/4 — 302,77 zt
nr dowodu 129/4 - 267,99 zi
nr dowodu 43/16 — 307,50 zt
nr dowodu 5/7 — 3 239,92 zt
nr dowodu 22/5 — 4 319,89 zt
nr dowodu 23/5 - 329,40 zt
nr dowodu 46/6 — 335,50 zt
nr dowodu 62/2 - 366,00 zt
nr dowodu 72/2 — 854,00 zt
nr dowodu 124/2 — 183,00 z1

§ 4210 — zakup materialow i wyposazenia, wykonanie na dzien 30.11.2006 r- 18 040,13
z czego wyrywkowo skontrolowano:
nr dowodu 22/17 — 149,57 zk

nr dowodu 72/1 — 520,00 zt

nr dowodu 54/3 — 160,67 zt

nr dowodu 77/6 — 254,09 zt

nr dowodu 100/8 — 551,78 zt

nr dowodu 19/5 —2 287,00 zt

nr dowodu 81/5 — 645,00 zt

nr dowodu 63/2 — 985,31 zt

nr dowodu 110/4 — 126,88 zt

nr dowodu 59/10 — 558,30 zt

nr dowodu 113/2 — 306,00 zt

nr dowodu 46/11 — 1 647,00 z1

nr dowodu 76/1 — 2 500,00 zt



§ 4120 — skladki na fundusz pracy, wydatki wykonane na dzien 30.11.2006 r-

32 996,71 zl, czego wyrywkowo skontrolowano:

nr dowodu 18/2 — 2 744,45 zt
nr dowodu 54/13 — 2 651,91 zt
nr dowodu 122/9 —3 191,21 zt

§ 4280 — badania okresowe i wstgpne pracownikow, wydatki wykonane na dzien

30.11.2006 r- 2 650,00 zl, z czego wyrywkowo skontrolowano:

nr dowodu 6/3 — 275,00 zt
nr dowodu 2/1 — 85,00 zt

nr dowodu 57/7 — 110,00zt
nr dowodu 104/1 — 450,00 zt

Przebieg kontroli wydatkow w Gimnazjum nr 1 w Le¢dzinach:

Skontrolowano pod wzgledem:

1.

e A i

przestrzegania procedur z polityki rachunkowosci

celowos$ci wydatku

prawidlowej klasyfikacji budzetowej wydatku

prawidtowego zapisu ksiggowego

opisu i dekretacji dowodu ksiggowego

korelacji zapisOw w ksiggach w sprawozdaniu budzetowym RB-28 S ( na dzien 30'

.11.2006 1)

korelacji zapisu wydatku w dowodzie ksiggowym 1 wyciagu bankowym



§ 4210 — zakup materialow i wyposazenia wykonanie 18 069,10 zl na dzien 30.11.2006 r
Skontrolowano dowody ksiggowe wybrane w sposob wyrywkowy:

nr dowodu 111/8 — 784,52 zt

nr dowodu 117/36 — 460,62 zt

nr dowodu 117/48 — 659,76 zt

nr dowodu 134/6 — 428,96 zt ( brak podpisu zatwierdzajacego Dyrektora do zaptaty).
nr dowodu 59/2 — 607,48 71

nr dowodu 74/2 — 366,00 zt

nr dowodu 74/8 — 353,47 zt

nr dowodu 87/2 — 288,26 zt

nr dowodu 46/5 — 1 209,69 zt

§ 4300 — zakup ustug pozostalych, wykonanie na dzien 30.11.2006 r 83 564,39 zi
Skontrolowano dowody ksiggowe wybrane w sposob wyrywkowy:

nr dowodu 5/2 - 3 338,40 zt

nr dowodu 7/7— 3 100,00 zi

nr dowodu 9/4 — 507,52 zt

nr dowodu 27/3 — 3 100,15 zt

nr dowodu 35/45 — 3 338,40 z1

nr dowodu 45/1 — 1 619,77 zt

nr dowodu 53/2 — 357,96 zt

nr dowodu 68/4 — 311,20 zt

nr dowodu 86/2 — 365,00 zt

nr dowodu 94/44 — 904,20 zi

nr dowodu 123/5 — 2 218,25 zt

nr dowodu 126/1 — 1 925,72 zt

nr dowodu 129/2 — 671,21 zt  ( brak podpisu zatwierdzajacego Dyrektora do zaptaty).

§ 4410 — wykonano n a dzien 30.11.2006 r - 883,30 z}
Skontrolowano dowody ksiggowe wybrane w sposob wyrywkowy:
nr dowodu 53/8 — 64,00 z1



nr dowodu 70/6 — 92,58 z1
nr dowodu 86/5 — 145,26 zt
nr dowodu 86/6 — 115,20 zt
nr dowodu 86/7 — 104,40 z1
nr dowodu 102/3 — 76,80 zt
nr dowodu 113/14 — 64,00 zt

Na tym zakonczono czynno$ci kontrolne.

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢
uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materialy, jezeli maja istotny wplyw na wynik

kontroli.

Zgodnie z & 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej informujg, iz
kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zgtosi¢ zastrzezenia

co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest

zwiazany trescia zastrzezen.

Niniejszy protokot zawiera 9 (dziewig¢ ) stron kolejno numerowanych i parafowanych

przez kontrolujacego, dyrektorow jednostek kontrolowanych oraz  ich gléwnych

ksiggowych.



Protokot sporzadzono w pigciu jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny Wiestawa Stambrowskiego
2. Gt Specjalisty ds kontroli Joanny Warchulskiej — Kope¢
3. Dyrektora Gimnazjum nr 1 Jozefa Domaradzkiego
4. Dyrektora SP 3 Joanny Pieklak
Dyrektor SP 3 Glowny Ksiggowy SP 3
Dyrektor G-1 Glowny Ksiegowy G-1

Gl. Specjalista

ds kontroli

Ledziny, 19.12.2006 r



