Ledziny, 04.09.2007 roku

PROTOKOL BK 0913/VI1/2007

kontroli jednostki budzetowej - Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzinach,
przeprowadzonej przez Gt.Specjalist¢ d/s kontroli w Urzgdzie Miasta Ledziny na podstawie

upowaznienia Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 09.08.2007 roku.

Kontrola obejmuje stosownie do art. 187 ustawy o finansach publicznych realizacj¢
procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych 1 dokonywania

wydatkoéw przez jednostke w 2007 ( do dnia zakonczenia kontroli ).

o Plan finansowy po stronie wydatkdéw na realizacj¢ zadan wilasnych w 2007 r
( po zmianach) wynosi 2 098 720,00 zt.

« Plan finansowy wydatkow na zadania wlasne gminy z dotacji wynosi 409 453,00 zt.

o Plan wydatkow na zadania zlecone gminie — 2 791 416,00 zl.- co daje tacznie :
5299 589,00 zt.

Skontrolowano kwotg 948 252,00 zt, co stanowi ponad 17 % planowanych wydatkow

MOPS w 2007 r.

« dobor proby: niestatystyczny, wyrywkowy

Podstawy prawne w oparciu o ktore dokonano kontroli:
W zakresie gospodarki finansowej i dzialalnosci statutowej:
o ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. 2002,
nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami),
o ustawa z dnia 30.06.2005 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 2005, nr 249,
p0z.2104 ze zm),
« rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie gospodarki

finansowej jednostek budzetowych, zakladow budzetowych 1 gospodarstw



pomocniczych jednostek budzetowych oraz trybu postgpowania przy
przeksztalcaniu w inng formg organizacyjno — prawna ( Dz.U. 2006, nr 116, poz.
783),

« rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych ( Dz.U. z 2006, nr 107, poz. 726),

o rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (
Dz.U. 2006, nr 142, poz. 1020),

ustawa z dnia 29 grudnia 2005 r. o ustanowieniu programu wieloletniego ,,Pomoc
panstwa w zakresie dozywiania” ( Dz.U . nr 267, poz. 2259),

ustawa z dnia 12. 03.2004 r o pomocy spotecznej ( Dz.U. z 2004, nr 64, poz. 593 ),
ustawa z dnia 27.08.2004 r o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkéw publicznych ( DZ.U. 2004, Nr 210, poz. 2135),

rozporzadzenie Rady Ministrow z 24.07.2006 r w sprawie zweryfikowanych kryteriow
dochodowych oraz kwot §wiadczen pieni¢znych z pomocy spotecznej ( Dz.u. 2006, nr

135, poz. 950).

Dokumentacja wewnetrzna o charakterze finansowo-ksiggowym obowiqzujgca w

jednostce ( procedury kontroli):

l.

zarzadzenie nr 32/02 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzinach z

dnia 23.05.2002 r w sprawie zasad ( polityki) rachunkowosci w MOPS, ze zmianami,

. zarzadzenie nr 49/2003 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ledzinach

w sprawie zatwierdzenia procedury obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych, ze

zmianami,

. zarzadzenie nr 63/2005 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzinach

z dnia 02 czerwca 2005 r w sprawie wdrozenia 1 obstugi licencjonowanych programow (

system finanse ksiggowos$¢, kasa oraz system kadry 1 place ),

. zarzadzenie nr 9/94 Kierownika MOPS z dnia 1.12.1994 r - instrukcja kasowa,
. zarzadzenie nr 3/00 Dyrektora MOPS z dnia 5.01.2000 w sprawie trybu i zasad



przeprowadzania inwentaryzacji oraz rozliczania jej wynikow , ze zmianami,

6. zarzadzenie nr 50/2003 Dyrektora MOPS z dnia 29.12.2003 r w sprawie niezbednego
zapasu gotowki w kasie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzianch.

7. Zarzadzenie nr 66/05 Dyrektora MOPS z 06.06.2005 r w sprawie zatwierdzenia Polityki
Bezpieczenstwa 1 Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym dla MOPS w
Ledzinach,

8. Zarzadzenie nr 104/07 Dyrektora MOPS z 01.03.2007 r w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw MOPS w Ledzinach,

9. Zarzadzenie nr 51/04 Dyrektora MOPS z 30.01.2004 r w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy w MOPS w Ledzinach,

10. Zarzadzenie nr 54/04 Dyrektora MOPS z 30.04.2004 w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego, wraz ze zmianami,

11. Zarzadzenie nr 62/05 Dyrektora MOPS z 01.03.2005 r w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Swietlicy Socjoterapeutycznej przy MOPS w Ledzinach, wraz ze zmianami,

12. Zarzadzenie nr 105/07 Dyrektora MOPS z 23.03.2007 r w sprawie Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w MOPS oraz ustanowienia zastepstwa w

razie nieobecnosci Przewodniczacej Komisji ds socjalnych.

Dyrektorem Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej jest Aleksandra Skwara-Zigciak, a
funkcje Gl. Ksiggowego petni Barbara Larysz.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej wg stanu na dzien 31 lipca 2007 r zatrudnia 28
pracownikéw, co daje tacznie 26,83 etatu. Umowy zlecenia w okresie od stycznia do

konca lipca b.r. — 2, umowy o dzieto — 6.

Przedmiot kontroli:

1. Celowos¢, gospodarnosc, rzetelnos¢ prowadzonej w 2007 roku gospodarki finansowej, a

w szczegblnosci:

o kontrola wydatkéw w dziale 852, rozdziat 85214 — pomoc spoteczna ( $wiadczenia
spoteczne, zasitki, pomoc w naturze), a w szczegdlnosci:

« terminowos$¢ zatatwiania spraw stosownie do tresci art. 35 kpa,



prawidlowo$¢ badania sytuacji materialnej wnisokodawcow 1 spelniania kryteriow
dochodowych kwalifikujacych do udzielenia pomocy spoteczne;,

spetnienie obowiazku opracowania 1 realizacji gminnej strategii rozwiazywania
probleméw spolecznych ze szczegdlnym uwzglednieniem programoéw pomocy
spolecznej, profilaktyki 1 rozwiazywania probleméw alkoholowych 1 innych, ktorych
celem jest integracja osob 1 rodzin z grup szczegoOlnego ryzyka, oraz sporzadzania
bilansu potrzeb gminy w zakresie pomocy spolecznej, - art. 17 ust.1 1 2 ustawy o
pomocy spotecznej ,

prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie przyznawania i1 wyptacania
zasitkow okresowych,

prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie przyznawania i1 wyptacania
zasitkéw celowych,

prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie przyznawania 1 wyptacania
zasitkow statych,

prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie przyznawania i wyptacania

zasitkéw specjalnych celowych.

Czynnosci kontrolne:

Uchwata nr XLVI1/297/2006 z dnia 09.03.2006 r z Rada Miasta Ledziny przyjeta Miejska

Strategie Rozwiazywania Problemdéw Spolecznych na lata 2006 — 2013, wobec czego

obowiazek opracowania i realizacji tej strategii uwaza si¢ za speiniony.

MOPS w Ledzinach corocznie przy sporzadzaniu sprawozdania z dziatalno$ci za poprzedni

rok przedstawia bilans potrzeb gminy w zakresie pomocy spolecznej na rok nastepny —

wobec czego obowiazek wynikajacy z art. 17 ustawy o pomocy spotecznej nalezy uznaé za

wypelniony.

Wedlug stanu na koniec czerwca 2007 MOPS w Ledzinach od poczatku biezacego roku

udzielit nastepujacych swiadczen (dane ze sprawozdania MPiPS -03):

zasitki state — 37 decyzji — lacznie na kwotg 73 494,00 zt
zasitki celowe na pokrycie wydatkéw zwiazanych z klgska zywiotowa lub ekologicznag —

0



- specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania dla osob z zaburzeniami
psychicznymi — 0

- zasitki okresowe — 77 decyzji na taczna kwote 36 844,00 zt, z czego z powodu
bezrobocia 50 decyzji ( 23 041,00 zi), dlugotrwalej choroby 18 ( 8 895,00 zi),
niepelnosprawnosci 9 decyzji (4 908,00 zt)

- schronienie — 2 decyzje ( 8 112,00 zt)

- positek — 289 decyzji ( 107 494,00 zt)

- ustugi opiekuncze — 36 decyzji ( 44 857,00 zl) w tym specjalistyczne 17 ( 7 162,00z1),

- zasitki celowe na pokrycie wydatkow powstatych w wyniku zdarzenia losowego — 1
decyzja ( 3 000,00 zt),

- 1inne zasitki celowe 1 w naturze — 354 decyzje, taczna kwota 166 015,00 zl, z tego zasitki

specjalne celowe — 70 decyzji, na kwote 19 450,00 z1,

Skontrolowano postgpowania zakonczone wydaniem ponizszych decyzji:
1. Decyzjanr 1 ZC/146/07
Decyzja nr I ZC/510/07
Decyzja nr I ZC/D/106/07
Decyzja nr [ ZO/194/07
Decyzja nr 1 ZO/45/07
Decyzja nr 1 ZO/182/07
Decyzja nr I ZO/87/07
Decyzjanr 1 ZO/133/07
Decyzja nr [ ZP/C/226/07
10. Decyzja nr I ZCS/162/07
11.Decyzja nr I ZCS/93/07
12.Decyzja nr I ZO/172/07
13.Decyzja nr 1 ZO/154/07
14. Decyzja nr I ZCS/17/07

A e AN

15.Decyzja nr 1 ZS/9/07 — w decyzji blednie podano docelowe przeznaczenie kwoty

105,00 zt, ktora powinna by¢ wptacona na konto ZUH Honorata, a nie jak podano na



konto NSE Brzeszcze

16.Decyzja nr I ZCS/130/07

17.Decyzja nr I ZCS/158/07

18.Decyzja nr I ZC/160/07

19. Decyzja nr I ZO/109/07

20.Decyzja nr I ZCS/143/07

21.Decyzja nr I ZCS/95/07 — w decyzji podano btedna dat¢ ztozenia wniosku przez
klienta (w decyzji — 06.04.2007, z wywiadu wynika data 5.04.2007, a z tresci
wniosku klienta — 05.04.2007.)

22.Decyzjanr I ZCS/155/07

23.Decyzja nr 1 ZC/244/07

24.Decyzjanr I ZC/533/07

25.Decyzja nr 1 ZC/558/07

26.Decyzjanr [ ZC/558/07

27.Decyzjanr 1 ZC/37/07

28.Decyzjanr 1 ZC/38/07

29.Decyzja nr I ZCS/117/07 - w decyzji podano biedna date ztozenia wniosku przez
klienta (w decyzji data 28.03.2007, wg wywiadu 26.03.2007, a wg protokotu
wniesionego ustnie podania — 23.03.2007 r)

30.Decyzja nr I ZCS/1/07

31.Decyzjanr [ ZC/558/07

32.Decyzjanr [ ZO/158/07

33.Decyzjanr [ ZC/434/07

34.Decyzjanr I ZO/111/07

35.Decyzja nr [ ZC/443/07

36.Decyzja nr I ZC/D/19/07

37.Decyzjanr I ZC/176/07

38.Decyzja nr [ ZP/C/21/07

39.Decyzja nr I ZCS/94/07

40.Decyzja nr 1 ZO/86/07

41.Decyzja nr I ZO/152/07



42.Decyzjanr I ZC/15/07

43.Decyzjanr 1 ZC/485/07

44.Decyzja nr 1 ZP/C/190/07

45.Decyzjanr 1 ZC/175/07

46.Decyzja nr 1 ZO/73/07

47.Decyzjanr 1 ZO/185/07

48.Decyzjanr 1 ZC/173/07

49.Decyzja nr 1 ZC/456/07

50.Decyzja nr I ZS/13/07

51.Decyzja nr I ZS/52/07 — wniosek datuje si¢ na 19.04.2007 a decyzj¢ wydano w dniu
29.05.2007, czyli po przekroczeniu miesigcznego terminu przewidzianego
w art. 35 § 3 kpa. Organ wydajacy decyzje dopelit obowigzku poinformowania
klienta o niezatatwieniu sprawy w terminie.

52.Decyzja nr I ZS/4/07

53.Decyzjanr I ZC/733/07

54.Decyzjanr I ZO/19/07

55.Decyzjanr [ ZO/123/07

56.Decyzjanr [ ZCS/146/07

Na tym zakonczono czynnosci kontrolne.

Stwierdza si¢, iz MOPS w Ledzinach prawidlowo prowadzi postgpowanie administracyjne,
przestrzegajac termindéw kodeksowych oraz procedury wynikajacej z ustawy o pomocy

spoleczne;j.

Informacje koncowe

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokolu zazadac
uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik
kontroli.

Niniejszy protokédt zawiera 8 ( osiem) stron kolejno numerowanych i1 parafowanych przez



kontrolujacego, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz jej gldownego ksiggowego.

Protokdét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny mgr Wiestawa Stambrowskiego
2. Dyrektora MOPS Ledziny mgr Aleksandry Skwary - Zieciak
3. GI. Specjalisty ds kontroli mgr Joanny Warchulskiej — Kope¢
Dyrektor MOPS Glowny Ksieggowy MOPS Gl. Specjalista d/s kontroli
Ledziny, 04.09.2007 r



