Ledziny, 12.11.2007 r

PROTOKOL NR BK 0913/ IX/2007

kontroli gospodarki finansowej jednostki budzetowej pod nazwa Szkota Podstawowa nr 3
im. Ch. Ruberga w Ledzinach przeprowadzonej przez Gidwnego Specjaliste d/s kontroli
wewngtrzne] w Urzedzie Miasta Ledziny mgr Joanng Warchulska-Kope¢ na podstawie
upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 22.10.2007 r.

Czynnosci kontrolne czynia zado$¢ wymogom art. 187 ust 2 oraz 3 ustawy o finansach
publicznych.: " Przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego kontroluje
przestrzeganie, przez podlegle 1 nadzorowane przez siebie jednostki sektora finansow
publicznych, realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 2, obejmuje w kazdym roku co

najmniej 5 % wydatkéw podleglych jednostek organizacyjnych".

Sposoéb doboru préby: niestatystyczny, wyrywkowy

Dane ogolne:

Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 3 jest mgr Joanna Pieklak. Funkcj¢ Glownego
Ksiggowego petni Mariusz Kostrzewski.

Stwierdza sig, iz zatrudniony na stanowisku Gt. Ksiggowego Mariusz Kostrzewski spehnia

wymagania wynikajace z tresci art. 45 ustawy o finansach publicznych.

Plan finansowy Szkoly Podstawowej nr 3 na dzien 30.09.2007 ( wg sprawozdania Rb-
28 S) przedstawia si¢ nastepujaco:

wydatki planowane ogdtem 2 245 240,00 zi

wydatki wykonane ogdétem 1 712 665,85 zi



Poddano kontroli kwotg 112 262,00 zl, co stanowi 5 % planowanych wydatkow jednostki
w 2007 1.

Kontrole¢ przeprowadzono na podstawie nastgpujacych przepisow:

- ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76
poz. 694 ze zm),

-ustawa z dnia 30 .06.2005 r o finansach publicznych (Dz.U. 2005, nr 249, poz. 2104 ze
zm),

- ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r o systemie o$wiaty ( t.j. Dz.U. 2004, nr 256, poz. 2572 ze
zm),

- ustawa z dnia 4 marca 1994 r o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych ( t.j. Dz.U.

1996, nr 70, poz. 335 ze zm),

- rozporzadzenie rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia
2002 w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stluzbowej na obszarze kraju (Dz.U. 2002, nr 236, poz.
1990 ze zm),

-rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r w sprawie szczegdtowych zasad

rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych ( Dz.U. 2006, nr

142, 1020),

-rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 29.06.2006 r w sprawie gospodarki finansowe;j

jednostek budzetowych, zakladow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu

postepowania przy przeksztatceniu w inna forme organizacyjno-prawng ( Dz.U. 2006, nr

116, poz. 783).

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéow oraz srodkow

pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( DZ U 2006, nr 107 poz. 726),



Przepisy wewne¢trzne o charakterze finansowo-ksiggowym obowigzujace w Szkole

Podstawowej nr 3 w Ledzinach :

Zarzadzenie nr 1/2006 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 w Ledzinach z dnia 08.05.2006

r w sprawie zasad rachunkowos$ci w SP nr 3, na ktore sktadaja si¢ nastepujace instrukcje:

- w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci 1 sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych

- w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiggowych

- W sprawie wyceny aktywow 1 pasywow

- w sprawie gospodarki drukami $cistego zarachowania

- zakladowy plan kont wraz z zasadami jego funkcjonowania

- instrukcja inwentaryzacyjna

- instrukcja dotyczaca przechowywania dokumentoéw 1 ich zabezpieczenia oraz programu
komputerowego
Stwierdza sig, iz obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci jest sporzadzona w
oparciu o aktualne przepisy 1 jest na biezaco aktualizowana.

Stwierdza sig¢, iz zalecenie wprowadzenia dokumentu ze wzorami podpisow

upowaznionych do zatwierdzaania wydatku zostalo zrealizowane.

Przebieg kontroli finansowej Szkoly Podstawowej nr 3 w Le¢dzinach:

1. Sprawdzenie realizacji obowiazku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej
dotyczacej projektu planu finansowego szkoly.

2. Wydatkowanie §rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych w
2007 r.

3. Pobieranie zaliczek oraz ich rozliczanie.

4. Wydatki na podroze stuzbowe.

5. Wydatki wg nastepujacej kwalifikacji:
801 80101 - 4270, 4300, 4440, 4750, 4170
801 80113 - 4300



Skontrolowano pod wzgledem:

1. przestrzegania procedur z polityki rachunkowosci jednostki
celowos$ci wydatku
prawidtowego zapisu ksiggowego

opisu 1 dekretacji dowodu ksiggowego

A

korelacji zapisu wydatku w dowodzie ksiggowym, ewidencji ksiggowej oraz

wyciagu bankowym.

Ad 1 Sprawdzenie realizacji obowigzku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej
dotyczacej projektu planu finansowego szkoly.
Stwierdza sie, iz Rada Pedagogiczna pozytywnie zaopiniowata projekt planu finansowego

szkoly na 2007 rok, co udokumentowano przedtozonym protokotem.

Ad 2 Wydatkowanie §rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2007.
Plan finansowo-rzeczowy Funduszu na 2007 r wynosi 199 619,10 zt.

W jednostce budzetowej jaka jest Szkota Podstawowa nr 3 w Ledzinach obowiazuje
stosownie do treSci art. 8 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych
Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Zatacznikiem do Regulaminu
jest roczny plan gospodarowania funduszem, wzdér os$wiadczenia o dochodach, wzory
wnioskOw o zapomogg losowa 1 saocjalna, wzor wniosku o dofinansowanie do wypoczynku
letniego, wzdr wniosku o przyznanie pozyczki mieszkaniowej, wzor wniosku o przyznanie
pozyczki mieszkaniowej, wzor wniosku o przyznanie dofinansowania do wyjazdu
srodrocznego dziecka, wzoér wniosku o pomoc finansowa lub rzeczowa dla dzieci osob
uprawnionych. Regulamin stosownie do tresci art. 27 ustawy o zwiazkach zawodowych byt
opiniowany przez Zarzad Oddziatu ZNP oraz Zarzad Migdzyzakladowej Organizacji
Zwiazkowej ZSZZ Solidarnos¢.

Przy wydatkowaniu srodkow funduszu przestrzega si¢ zasady, okreslonej w art. 8 ust. 1
ustawy o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych tzn. przyznawanie ulgowych ustug
1 $wiadczen oraz wysoko$¢ doptat z Funduszu uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej
1 materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

W dniu 14 wrze$nia 2007 r zarzadzeniem nr 2/2007/2008 Dyrektor szkoty powotal Zespot



Doradczy do spraw zwiazanych z planowaniem i wykorzystaniem $rodkoéw ZFSS, w sktad
ktorego wchodzi 4 cztonkow.

Ustalono wielko$¢ dofinansowania do wypoczynku letniego uprawnionych pracownikow
administracji 1 obstugi, wielko$¢ dofinansowania do wypoczynku letniego uprawnionych
emerytoOw 1 rencistow, wielko$¢ pozyczek na cele mieszkaniowe, wielko$¢ dotacji do
wyjazdu srodrocznego dziecka.

Stwierdza sig, iz placowka przyznaje $wiadczenia i wydatkuje $rodki z ZFSS zgodnie z
przyjetym Regulaminem.

Skontrolowano:

-procedurg przyznawania pozyczek na cele mieszkaniowe z ZFSS ( wplyw wniosku,
porgczenie, zawarcie umowy pozyczki) — skontrolowano 8 wnioskow

-procedur¢ przyznawania zapomog socjalnych ( trudna sytuacja zyciowa, rodzinna,
materialna)- skontrolowano 4 wnioski

-procedur¢ dofinansowania do wyjazdu $rodrocznego dziecka oraz dla emerytow 1

rencistow: skontrolowano 6 wnioskow

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ad 3 Pobieranie zaliczek oraz ich rozliczanie.
Stwierdza si¢, 1z w okresie od dnia 01.01.2007 do dnia kontroli nie udzielono zaliczki

zadnemu pracownikowi szkoty.

Ad. 4 Wydatki na podroze stuzbowe.

Do dnia 30.09.2007 r jednostka wydatkowata na podroze stuzbowe kwotg 1 150, 82 zt.
Skontrolowano:

nr dowodu 128/2007 — 1 129,82 zt

nr dowodu 110/2007 — 7,00 zt

nr dowodu 110/2007 — 7,00 zt

nr dowodu 20/2007- 7,00 zt

Do protokotu dotaczono wyjasnienia Dyrektora Szkoty dotyczace podrozy stuzbowej do



Niechorza w czerwcu 2007 r.

Ad 5 Wydatki lacznie 52 782,35 zl wg nastepujacej kwalifikacji:
801 80101 - 4270, 4300, 4440, 4750, 4170
801 80113 —4300

nr dowodu 30/2007 — 523,88 71
nr dowodu 35/2007 — 403,60 zt
nr dowodu 35/12/007 — 248,75 7t
nr dowodu 56/2007 — 155,30 zt
nr dowodu 82/2007 — 89,16 zt
nr dowodu 104/2007 — 304,53 zt
nr dowodu 128/2007 — 1 232,88 zt
nr dowodu 130/2007 — 304,53 zt
nr dowodu 151/2007 — 304,53 zt
nr dowodu 173/2007 — 595,13 zt
nr dowodu 179/2007 — 233,21 zt
nr dowodu 60/2007 — 17,50 zt
nr dowodu 128/2007 — 74,50 zt
nr dowodu 14/2007 — 730,00 zt
nr dowodu 8/2007 — 2 699,93 zt
nr dowodu 57/2007 - 1 799,95 zt
nr dowodu 6/2007 - 183,00 zt
nr dowodu 32/2007 — 305,00 zt
nr dowodu 83/2007 — 192,15 zt
nr dowodu 114/2007 — 646,60 zi
nr dowodu 153/2007 — 933,48 zi
nr dowodu 168/2007 — 244,00 zi
nr dowodu 56/2007 — 135,00 zt
nr dowodu 41/2007 — 402,60 zt
nr dowodu 54/2007 — 1 682,55 zk



nr dowodu 78/2007 - 1 823,90 zt
nr dowodu 6/2007 — 1 020,00 zt

Na tym zakonczono czynnosci kontrolne.

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej] w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢
uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik
kontroli.

Zgodnie z & 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej informujeg, iz
kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zglosi¢ zastrzezenia

co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest

zwiazany trescia zastrzezen.

Niniejszy protokot zawiera 7 (siedem) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez

kontrolujacego, dyrektora jednostki kontrolowanej oraz gtéwnego ksiggowego.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny Wiestawa Stambrowskiego
2. Gl Specjalisty ds kontroli Joanny Warchulskiej — Kope¢
3. Dyrektora SP nr 3 Joanny Pieklak
Dyrektor SP 3 Gléwny Ksiggowy SP 3

Gl. Specjalista

ds kontroli



