Ledziny, 12.11.2007 r

PROTOKOL NR BK 0913/ X/2007

kontroli gospodarki finansowej jednostki budzetowej pod nazwa Gimnazjum nr 1 im.
Janusza Korczaka w Ledzinach przeprowadzonej przez Gidwnego Specjaliste d/s kontroli
wewngtrzne] w Urzedzie Miasta Ledziny mgr Joanng Warchulska-Kope¢ na podstawie
upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 22.10.2007 r.

Czynnosci kontrolne czynia zado$¢ wymogom art. 187 ust 2 oraz 3 ustawy o finansach
publicznych.: " Przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego kontroluje
przestrzeganie, przez podlegle 1 nadzorowane przez siebie jednostki sektora finansow
publicznych, realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 2, obejmuje w kazdym roku co

najmniej 5 % wydatkéw podleglych jednostek organizacyjnych".

Sposob doboru proby: niestatystyczny.

Dane ogolne:
Dyrektorem Gimnazjum nr 1im. Janusza Korczaka jest mgr Jozef Domaradzki. Funkcj¢ p.o.
Glownego Ksiggowego sprawuje Agnieszka Rzepus, ktora objeta stanowisko dnia

12.05.2006 r na Y2 etatu po przeprowadzonej procedurze konkursowe;j.

Plan finansowy Gimnazjum nr 1 na dzien 30.09.2007 r wynosi:

wydatki planowane ogotem: 1 630 140,00 zt

wydatki wykonane — 1 183 525,17 zt

Kontroli poddano kwote 81 507,00 zt, co stanowi 5 % wydatkow planowanych jednostki.



Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nast¢pujacych przepisow:

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76
poz. 694 ze zm),

-ustawa z dnia 30 .06.2005 r o finansach publicznych (Dz.U. 2005, nr 249, poz. 2104 ze
zm),

-rozporzadzenie z dnia 28.07.2006 r w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz

niektorych jednostek sektora finansow publicznych ( Dz.U. 2006, nr 142, 1020),

-rozporzadzenie z dnia 29.06.2006 r w sprawie gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zakladéw budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztatceniu w inng forme organizacyjno-prawna ( Dz.U. 2006, nr
116, poz. 783),

- ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r o systemie o$wiaty ( t.j. Dz.U. 2004, nr 256, poz. 2572 ze

zm),

— ustawa z dnia 4 marca 1994 r o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych ( t.j. Dz.U.
1996, nr 70, poz. 335 ze zm),

- rozporzadzenie rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania naleznos$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. 2002, nr 236, poz.
1990 ze zm),

- - rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz §rodkow

pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( DzU 2006, nr 107 poz. 726).

Przepisy wewnetrzne o charakterze finansowo-ksiggowym obowiazujace w
Gimnazjum nr 1 w Ledzinach :
-zarzadzenie nr 1/2006 Dyrektora Gimnazjum nr 1 z dnia 22.05.2006 r w sprawie zasad

rachunkowosci, na ktére sktadaja si¢ nastepujace instrukcje:



- w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci 1 sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych

- obiegu i1 kontroli dokumentow finansowo- ksiggowych

- W sprawie wyceny aktywow 1 pasywow

- w sprawie gospodarki drukami $cistego zarachowania

- zakladowy plan kont wraz z zasadami jego funkcjonowania

- instrukcja inwentaryzacyjna

- instrukcja dotyczaca przechowywania dokumentow 1 ich zabezpieczenia oraz programu
komputerowego
Stwierdza sig, iz obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci jest sporzadzona w
oparciu o aktualne przepisy 1 jest na biezaco aktualizowana.

Stwierdza sig¢, iz zalecenie wprowadzenia dokumentu ze wzorami podpisow

upowaznionych do zatwierdzaania wydatku zostalo zrealizowane.
Przebieg kontroli wydatkow w Gimnazjum nr 1 w Le¢dzinach:

1. Sprawdzenie realizacji obowigzku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej
dotyczgcej projektu planu finansowego szkoly.

2. Wydatkowanie §rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
2007 r.

3. Pobieranie zaliczek oraz ich rozliczanie.

4. Wydatki na podroze stuzbowe.

5. Wydatki wg nastepujacej kwalifikacji:
801 80101 - 4270, 4300, 4440, 4750, 4170
801 80113 - 4300

Skontrolowano pod wzgledem:
1. przestrzegania procedur z polityki rachunkowosci
2. celowosci wydatku
3. prawidlowej klasyfikacji budzetowej wydatku
4

. prawidlowego zapisu ksiggowego



5. opisu i dekretacji dowodu ksiggowego
6. korelacji zapisu wydatku w dowodzie ksiggowym, ewidencji ksiggowej oraz wyciagu

bankowym

Ad 1 Sprawdzenie realizacji obowigzku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej
dotyczgcej projektu planu finansowego szkoly.
Stwierdza sie, iz Rada Pedagogiczna pozytywnie zaopiniowata projekt planu finansowego

szkoly na 2007 rok, co udokumentowano przedtozonym protokotem.

Ad 2 Wydatkowanie §rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2007.
Plan finansowo-rzeczowy funduszu wynosi w 2007 r — 119 786,92 z1.

W jednostce budzetowej jaka jest Gimnazjum nr 1 im. Janusza Korczaka w Le¢dzinach
obowiazuje Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, stosownie do tresci
art. 8 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych. Regulamin zostal
zatwierdzony w dniu 02 czerwca 2006 r. Zalacznikiem do Regulaminu jest roczny plan
gospodarowania funduszem, wzor os$wiadczenia o dochodach, wzory wnioskow o
zapomoge losowa 1 socjalna, wzor wniosku o dofinansowanie do wypoczynku letniego dla
pracownikoéw administracji 1 obstugi, wzor wniosku o przyznanie pozyczki mieszkaniowe;,
wzOr wniosku o przyznanie dofinansowania do wyjazdu $rodrocznego dziecka, wzor
wniosku o pomoc finansowa lub rzeczowa dla dzieci os6b uprawnionych.

Regulamin stosownie do tre$ci art. 27 ustawy o zwiazkach zawodowych byl opiniowany

przez Zarzad Oddzialu ZNP, natomiast nie ma uzgodnienia z Zarzadem Miedzyzakladowej

Organizaciji Zwiazkowej ZSZ7 Solidarno$¢ Pracownikow Oswiaty w Tychach — czym

naruszono postanowienia art. 27 ustawy o zwiazkach zawodowych.

Posiedzenia Komisji Socjalnej (Zespotu Doradczego), powotane; w dniu 02.06.2006 r
odbywaja si¢ co najmniej 3 razy w roku.

Przestrzega si¢ zasady, okreslonej w art. 8 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych tzn. przyznawanie ulgowych ustug 1 $wiadczen oraz wysokos¢ doptat
z Funduszu uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej
do korzystania z Funduszu.

Uwaga: fakt powotania komisji socjalnej ( Regulamin postuguje si¢ pojeciem Zespotu



Doradczego) powinien by¢ potwierdzony i udokumentowany zarzadzeniem Dyrektora
Szkoty, a nie zwyklym pismem.

Ustalono wielko$¢ dofinansowania do wypoczynku letniego uprawnionych pracownikow
administracji 1 obstugi, wielko$¢ dofinansowania do wypoczynku letniego uprawnionych
emerytOw 1 rencistow, wysoko$¢ dotacji do wyjazdu $rodrocznego dziecka, wielko$¢

pozyczek na cele mieszkaniowe.

Skontrolowano:
procedura przyznania pozyczki mieszkaniowej: 2 wnioski

Dofinansowanie wypoczynku letniego — administracja i obstuga — 7 wnioskoéw

Ad 3 Pobieranie zaliczek oraz ich rozliczanie.
Udzielono jednej zaliczki w wysokosci 5 830,00 zt na pokrycie kosztow podrozy stuzbowe;j
1 pobytu dwoch nauczycieli Gimnazjum nr 1 im. Janusza Korczaka do Czech ( program

Socrates Comenius). Nr dowodu 93/2007, 113/2007.

Ad. 4 Wydatki na podroze stuzbowe.

Skontrolowano : kompetencje zlecajacego odbycie podrozy stuzbowej, prawidlowosé
rachunkowa rozliczenia delegacji, dokumentowanie ( zataczniki).

Do dnia 30.09.2007 r jednostka wydatkowata na podroze stuzbowe kwote¢ 1 326,46 zk.
Skontrolowano:

nr dowodu 69/2007 — 11,80 zt

nr dowodu 69/2007 — 16,40 z1

nr dowodu 91/2007 — 11,60 zt

nr dowodu 91/2007- 10,60 zt

nr dowodu 120/2007- 109,84 zt

nr dowodu 129/2007- 62,77 zt

nr dowodu 215/2007- 339,60 zt

nr dowodu 215/2007- 339,60 zt

nr dowodu 215/2007- 339,60 zt



Stwierdza sig, iz do rozliczenia delegacji nagminnie zalaczane jest os§wiadczenie o braku
zalacznikow w postaci biletow. Skladanie oswiadczenia ( opracowano odpowiedni druk)
dopuszcza rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 w
sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. 2002, nr 236, poz. 1990 ze zm), Jednak
oswiadczenie takie ma charakter zastgpczy 1 nie nalezy naduzywac jego zastosowania,

jedynie w wypadkach rzeczywistego zagubienia biletow.

Ad 5 Wydatki lacznie 54 127,21z1 wg nastepujacej kwalifikacji:
801 80101 - 4270, 4300, 4440, 4750, 4170
801 80113 — 4300

nr dowodu 6/2007 — 780,00 zt
nr dowodu 25/2007 — 648,00 zt
nr dowodu 54/2007 — 810,00 zt
nr dowodu 80/2007 — 810,00 zt
nr dowodu 52/2007 — 1 536,00 zt
nr dowodu 56/2007 — 414,80 zt
nr dowodu 84/2007 — 531,80 zt
nr dowodu 105/2007 — 229,50 zt
nr dowodu 129/2007 — 122,00 zt
nr dowodu 164/2007 — 430,00 zt
nr dowodu 200/2007 — 1 400,00 zt
nr dowodu 208/2007 — 800,00 zt
nr dowodu 200/2007 — 339,00 zt
nr dowodu 215/2007 — 500,00 zt
nr dowodu 7/2007 — 1 349,81 zt
nr dowodu 16/2007 — 3 100,15 zt
nr dowodu 56/2007 - 737,89 7t
nr dowodu 80/2007 — 1 952,75 zt



nr dowodu 80/2007 — 1 673,76 zt
nr dowodu 114/2007 — 122,00 zi
nr dowodu 165/2007 — 329,35 zt
nr dowodu 214/2007 — 719,07 zt
nr dowodu 52/2007 — 1 658,68 zt
nr dowodu 69/2007 — 6 925,00 zi
nr dowodu 133/2007 — 610,00 zt
nr dowodu 86/2007 - 5 830,00 zt

Na tym zakoniczono czynnos$ci kontrolne.

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazadac
uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik

kontroli.

Zgodnie z & 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej informujg, iz
kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zglosi¢ zastrzezenia

co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest

zwiazany trescig zastrzezen.

Niniejszy protokot zawiera 8 (osiem ) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez

kontrolujacego, dyrektora jednostki kontrolowanej oraz gléwnego ksiggowego.



Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny Wiestawa Stambrowskiego

2. Gl Specjalisty ds kontroli Joanny Warchulskiej — Kopec

3. Dyrektora Gimnazjum nr 1 Jozefa Domaradzkiego

Dyrektor Gimnazjum nr 1 Glowny Ksiegowy

Gl. Specjalista

ds kontroli



