Ledziny, 14.12.2007 r

PROTOKOL NR BK 0913/ XII1/2007

kontroli gospodarki finansowej jednostki budzetowej pod nazwa Zespot Szkoét w Ledzinach,
ul. Gotawiecka 36, przeprowadzonej przez Gtownego Specjaliste d/s kontroli wewngtrzne;j
w Urzedzie Miasta Le¢dziny mgr Joanng Warchulska-Kope¢ na podstawie upowaznienia
wydanego przez Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 19.11.2007 r.

Czynnosci kontrolne czynia zado$¢ wymogom art. 187 ust 2 oraz 3 ustawy o finansach
publicznych.: " Przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego kontroluje
przestrzeganie przez podlegle 1 nadzorowane przez siebie jednostki sektora finansow
publicznych realizacji procedur w zakresie celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 2, obejmuje w kazdym roku co

najmniej 5 % wydatkéw podlegltych jednostek organizacyjnych".

Sposoéb doboru préby: niestatystyczny, wyrywkowy

Dane ogolne:
Dyrektorem Zespotu Szkot od dnia 01 marca 2007 r jest mgr Maria Horst.
P.o.Glownego Ksiggowego jest mgr Agata Panek.

Zespot Szkot tworza oddziat przedszkolny ( rozdziat 80103), szkota podstawowa (rozdziat
80101) oraz gimnazjum ( rozdziat 80110).

Plan finansowy Zespolu Szkol na dzien 31.10.2007 ( wg sprawozdania Rb-28 S)
przedstawia si¢ nastepujaco:

wydatki planowane ogétem 984 744,00 zi



wydatki wykonane ogotem 827 858,27 zi
Poddano kontroli kwote 49 237,20 zi, co stanowi 5§ % planowanych wydatkow jednostki w
2007 r.

Kontrole¢ przeprowadzono na podstawie nastgpujacych przepisow:

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76
poz. 694 ze zm),

-ustawa z dnia 30 .06.2005 r o finansach publicznych (Dz.U. 2005, nr 249, poz. 2104 ze
zm),

- ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r o systemie oswiaty ( t.j. Dz.U. 2004, nr 256, poz. 2572 ze
zm),

— ustawa z dnia 4 marca 1994 r o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych ( t.j. Dz.U.

1996, nr 70, poz. 335 ze zm),

- rozporzadzenie rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. 2002, nr 236, poz.
1990 ze zm),

-rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz.U. 2006, nr
142, 1020),

-rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r w sprawie gospodarki finansowe;j
jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalceniu w inng forme organizacyjno-prawna ( Dz.U. 2006, nr

116, poz. 783).

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowe]



klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz §rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( DZ U 2006, nr 107 poz. 726).
Przepisy wewnetrzne o charakterze finansowo-ksiggowym obowigzujace w Zespole

Szkol w Ledzinach :

Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkot w Ledzinach z dnia 25.05.2006 r w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole Szkoét, na ktore sktadaja sie
nastgpujace instrukcje:

- zakladowy plan kont

- w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych

- kasowa

- w sprawie gospodarki drukami $cistego zarachowania

- instrukcja inwentaryzacyjna

- instrukcja dotyczaca ochrony danych z ksiag rachunkowych

Stwierdza si¢, iz obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci jest sporzadzona w

oparciu o aktualne przepisy 1 jest na biezaco aktualizowana.

Przebieg kontroli finansowej w Zesple Szkol w Le¢dzinach:

1. Sprawdzenie realizacji obowigzku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej
dotyczacej projektu planu finansowego szkoly na 2007.

2. Wydatkowanie §rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
2007 r.

3. Pobieranie zaliczek oraz ich rozliczanie.

4. Wydatki na podroze stuzbowe.

5. Wydatki wg nastepujacej kwalifikacji:
paragrafy wydatkow: 4270, 4440, 4170



Skontrolowano pod wzgledem:

1. przestrzegania procedur z polityki rachunkowosci jednostki
celowos$ci wydatku
prawidtowego zapisu ksiggowego

opisu 1 dekretacji dowodu ksiggowego

A

korelacji zapisu wydatku w dowodzie ksiggowym, ewidencji ksiggowej oraz
wyciagu bankowym.

Poczawszy od wrzesnia 2007 koszty 1 wydatki dotyczace wynagrodzen pracownikow
zespotu rozdzielane sa na rozdziaty 80 101 oraz 80 110, wedtug wskaznika 2/3 1 1/3.

Od stycznia 2008 r podzial bedzie wynosit 6/10- szkola podstawowa, 1/10 oddziat

przedszkolny, 3/10 gimnazjum.

Ad 1 Sprawdzenie realizacji obowiazku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej
dotyczgcej projektu planu finansowego szkoly.

Stwierdza sie, iz Rada Pedagogiczna pozytywnie zaopiniowata projekt planu finansowego
szkoty na 2007 rok, co udokumentowano przedtozonym protokotem (25.09.2006 r), czym

spetniono obowiazek okre§lony w art. 41 ust. 2 pkt 2 ustawy o systemie o$wiaty.

Ad 2 Wydatkowanie §rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2007.
Plan finansowo-rzeczowy Funduszu na 2007 r wynosi 55 599,36 zl.
Odpisy na ZFSS w 2007 r ( §4440) wynosza 45 673,74 zl.
W jednostce budzetowej jaka jest Zesp6t Szkot w Ledzinach obowiazuje stosownie do
treSci art. 8 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych Regulamin
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zatwierdzony w dniu 05.06.2007r.
Zalacznikiem do Regulaminu jest roczny plan finansowy, dokument okreslajacy wysoko$¢
dofinansowania do zorganizowanych Iub indywidualnych form wypoczynku dla
pracownikoéw administracji 1 obstugi w przeliczeniu na wymiar zatrudnienia, dokument
okreslajacy wysokos¢ dofinansowania do wypoczynku dzieci 1 mlodziezy, wartosci paczek
zywnosciowych oraz pozyczek mieszkaniowych.

Zatwierdzony Regulamin oraz pdzniejsze zmiany stosownie do tresci art. 27

ustawy o zwiazkach zawodowych zostaly zaopiniowane przez zwiazek zawodowy -



Zarzad Oddzialu ZNP w Tychach oraz NSZZ Solidarno$¢ - ktore reprezentuja pracownikow
szkoty.

Przy wydatkowaniu §rodkow funduszu przestrzega si¢ zasady, okreslonej w art. 8 ust. 1
ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz § 13 Regulaminu ZFSS tzn.
przyznawanie ulgowych ustug i §wiadczen oraz wysoko$¢ doptat z Funduszu uzaleznia si¢

od sytuacji zyciowej, rodzinnej 1 materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

Stwierdza sig, iz placowka przyznaje $wiadczenia i wydatkuje $rodki z ZFSS zgodnie z
przyjetym Regulaminem.
Komisja socjalna zostala powotana na posiedzeniu Rady Pedagogiczne; w dniu 5 czerwca

2006 r, co udokumentowano protokotem z konferencji z tego dnia.

Uwaga: opisa¢ w Regulaminie ZFSS procedure powotywania i dziatania Komisji Socjalnej
( kto powotuje, na jaki okres, liczba cztonkow, forma powotania, zadania i funkcje, zmiana
sktadu). Ponadto nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ powolywania zespotu doradczego w formie
zarzadzenia Dyrektora szkoty, w ramach posiadanych uprawnien kierownictwa

wewnetrznego .

Skontrolowano:

1/ procedurg przyznawania pozyczek na cele mieszkaniowe z ZFSS ( wplyw wniosku,
porgczenie, zawarcie umowy pozyczki) — skontrolowano procedurg przyznania 2 pozyczek

2/ procedur¢ dofinansowania do wyjazdu $rédrocznego dziecka: skontrolowano -
6 wnioskow

3/ procedura przyznawania dofinansowania wypoczynku tzw. wczasy pod grusza dla
pracownikdéw administracji i obstugi oraz emerytow - 7 wnioskéw

4/ zapomoga — 1 wniosek

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ad 3 Pobieranie zaliczek oraz ich rozliczanie.

Do dnia 31.10.2007 r zaliczek nie udzielono.



Ad. 4 Wydatki na podroéze stuzbowe ( § 4410).

Do dnia 31.10.2007 r jednostka wydatkowata na podréze stuzbowe kwote 261,62 zl.
Skontrolowano:

nr dowodu 30 /2007 — 80,50 zt

nr dowodu 30 /2007 — 80,50 zt

nr dowodu 55 /2007 — 47,08 zt nr dowodu oraz 55 /2007- 23,54 zt -delegacje rozliczone
wg stawek wynikajacych z  Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej
( 1 km/0,7846) mimo, iz Dyrektor Szkoly wydat zarzadzenie obnizajace stawki przebiegu

do 1 km/0,50. Wskazywatoby to na wyptacenie delegowanemu kwoty wiekszej niz nalezna.

Wyjasnienie Dyrektora Szkoty w zataczeniu.

nr dowodu 87/2007- 15,00 zt
nr dowodu 160 /2007- 15,00 zt

Ad 5 Wydatki lagcznie 57 722.48 zl wg nastepujacej kwalifikacji:
paragrafy wydatkow: 4270, 4210, 4440

nr dowodu 25/2007 — 1 281,00 zt
nr dowodu 65/2007 — 610,00 zt
nr dowodu 206/2007 — 768,60 zt
nr dowodu 199/2007 — 666,12 zt
nr dowodu 199/2007 — 223,20 zt
nr dowodu 186/2007 — 770,31 zt
nr dowodu 149/2007 — 1 696,20 zt
nr dowodu 130/2007 — 1 390,80 zt
nr dowodu 113/2007 — 543,51zt
nr dowodu 99/2007 — 538,40 zt
nr dowodu 88/2007 — 299,88 zt
nr dowodu 63/2007 — 469,10 zt
nr dowodu 47/2007 — 382,71 zt
nr dowodu 47/2007 — 1 099,00 zt



nr dowodu 45/2007 — 1 125,00 zt

nr dowodu 27/2007 — 2 113,01 zt
nr dowodu 10/2007 - 305,39 zt
nr dowodu 10/2007 — 357,46 zt
nr dowodu 175/2007 - 8 577,04 zi

Na tym zakonczono czynnos$ci kontrolne.

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢
uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik
kontroli.

Zgodnie z & 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej informujg, iz
kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zglosi¢ zastrzezenia
co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest
zwiazany trescia zastrzezen.

Niniejszy protokot zawiera 7 (siedem) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez

kontrolujacego, dyrektora jednostki kontrolowanej oraz gtéwnego ksiggowego.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny Wiestawa Stambrowskiego
2. Gl Specjalisty ds kontroli Joanny Warchulskiej — Kope¢
3. Dyrektora Zespotu Szkot Marii Horst
Dyrektor Zespolu Szkot Gléwny Ksiegowy

Gl. Specjalista ds kontroli



