Ledziny, 25.07.2008 roku

PROTOKOL BK 0913/V1/2008

kontroli jednostki budzetowej - Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzinach,
przeprowadzonej przez Gt.Specjaliste d/s kontroli w Urzg¢dzie Miasta Ledziny na podstawie

upowaznienia Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 27.06.2008 roku.

Kontrola obejmuje stosownie do art. 187 ustawy o finansach publicznych realizacjg
procedur w zakresie celowos$ci zaciagania zobowigzan finansowych 1 dokonywania

wydatkéw przez jednostke w 2008 ( do dnia zakonczenia kontroli ).

* Plan finansowy po stronie wydatkéw na realizacj¢ zadan wlasnych gminy w
2008 r ( po zmianach) wynosi 2 121 000,00 zt.
* Plan wydatkéw na zadania zlecone gminie — 2 259 392,00 zi.

Skontrolowano kwotg 626 680,00 zt, co stanowi ok. 30 % planowanych wydatkow
wilasnych MOPS w 2008 r.
dobor proby: niestatystyczny, wyrywkowy

Podstawy prawne w oparciu o ktore dokonano kontroli:

W zakresie gospodarki finansowej i dzialalnosci statutowej:
a) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U.

2002, nr 76, poz. 694 z poézniejszymi zmianami),

b) ustawa z dnia 30.06.2005 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 2005, nr 249,
p0z.2104 ze zm),
c) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie

gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow budzetowych 1 gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz trybu postgpowania przy przeksztatcaniu w
inng forme organizacyjno — prawna ( Dz.U. 2006, nr 116, poz. 783),

d) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie

szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodow oraz $rodkow



pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz.U. z 2006, nr 107, poz. 726),

e) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych
( Dz.U. 2006, nr 142, poz. 1020),

f)ustawa z dnia 12. 03.2004 r o pomocy spotecznej ( Dz.U. z 2004, nr 64, poz. 593 ),
g)ustawa z dnia 27.08.2004 r o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych ( DZ.U. 2004, Nr 210, poz. 2135),

h)rozporzadzenie Rady Ministrow z 24.07.2006 r w sprawie zweryfikowanych kryteriow
dochodowych oraz kwot §wiadczen pieni¢znych z pomocy spotecznej ( Dz.u. 2006, nr 135,

poz. 950).

Dokumentacja wewnetrzna o charakterze finansowo-ksiggowym obowiqzujgca w
jednostce ( procedury kontroli):

1. zarzadzenie nr 32/02 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Ledzinach z dnia 23.05.2002 r w sprawie zasad ( polityki) rachunkowosci w MOPS, ze
zmianami,

2. zarzadzenie nr 49/2003 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ledzinach w sprawie zatwierdzenia procedury obiegu i kontroli dokumentdéw ksiggowych,
Ze zmianami,

3. zarzadzenie nr 63/2005 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ledzinach z dnia 02 czerwca 2005 r w sprawie wdrozenia 1 obstugi licencjonowanych
programow ( system finanse ksiggowos$¢, kasa oraz system kadry 1 place ),

4. zarzadzenie nr 9/94 Kierownika MOPS z dnia 1.12.1994 r - instrukcja kasowa,
5. zarzadzenie nr 3/00 Dyrektora MOPS z dnia 5.01.2000 w sprawie trybu i zasad
przeprowadzania inwentaryzacji oraz rozliczania jej wynikdéw , ze zmianami,

6. zarzadzenie nr 50/2003 Dyrektora MOPS z dnia 29.12.2003 r w sprawie
niezbednego zapasu gotowki w kasie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzianch.
7. Zarzadzenie nr 66/05 Dyrektora MOPS z 06.06.2005 r w sprawie zatwierdzenia
Polityki Bezpieczenstwa i Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym dla MOPS w
Ledzinach,

8. Zarzadzenie nr 104/07 Dyrektora MOPS z 01.03.2007 r w sprawie zasad



wynagradzania pracownikow MOPS w Ledzinach,

9. Zarzadzenie nr 51/04 Dyrektora MOPS z 30.01.2004 r w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy w MOPS w Ledzinach,

10. Zarzadzenie nr 54/04 Dyrektora MOPS z 30.04.2004 w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego, wraz ze zmianami,

11. Zarzadzenie nr 62/05 Dyrektora MOPS z 01.03.2005 r w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Swietlicy Socjoterapeutycznej przy MOPS w Ledzinach, wraz ze zmianami,
12. Zarzadzenie nr 105/07 Dyrektora MOPS z 23.03.2007 r w sprawie Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w MOPS oraz ustanowienia zastepstwa w
razie nieobecnosci Przewodniczacej Komisji ds socjalnych,

13. Zarzadzania nr 124/08 Dyrektora MOPS z dnia 30.04.2008 r w sprawie
wprowadzenia w MOPS w Le¢dzinach regulaminu udzielenia zamowien publicznych o
wartos$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8

ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Dyrektorem Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej jest Aleksandra Skwara-Zigciak, a
funkcje Gl Ksiggowego petni Barbara Larysz.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej wg stanu na dzieh 30 czerwca 2008 r zatrudnia
31 pracownikow, co daje tacznie 29,83 etatu. Umowy zlecenia w okresie od stycznia do

konca czerwca b.r. — 7.

Przedmiot kontroli:

1. Celowo$¢, gospodarnos¢, rzetelnos¢ prowadzone; w 2008 roku gospodarki
finansowej, a w szczegdlnosci:
realizacja procedur zaméwien publicznych w oparciu o ustawg Prawo Zamowien
Publicznych.

2. Kontrola realizacji wydatkéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem terminowosci ich
realizacji, przestrzegania polityki rachunkowosci 1 instrukcji obiegu 1 kontroli
dokumentow ksiggowych.

3. Kontrola wydatkéw w dziale 852, rozdziat 85214 — pomoc spoteczna ( §wiadczenia
spoleczne, zasitki, pomoc w naturze), a w szczegdlnosci:

a) terminowos¢ zatatwiania spraw stosownie do tresci art. 35 kpa,



b) prawidlowo$¢ badania sytuacji materialnej wnisokodawcoéw
kryteriéw dochodowych kwalifikujacych do udzielenia pomocy spotecznej,
c)prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie przyznawania
zasitkow okresowych,

d)prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie przyznawania
zasitkow celowych,

e)prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie przyznawania
zasitkow statych,

f)prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie przyznawania

zasitkow specjalnych celowych.

1 spehiania

1 wyplacania

1 wyplacania

1 wyplacania

1 wyplacania

4. Postgpowanie dotyczace zwrotu swiadczen nienaleznie pobranych przez kilentow MOPS

w Ledzinach — art. 98 ustawy o pomocy spotecznej.

Dane ogolne:

Wedtug stanu na koniec marca 2008 MOPS w Ledzinach od poczatku biezacego roku

udzielit w ramach programu Pomoc Panstwa w zakresie dozywiania nast¢pujaca ilos¢

swiadczen :

-liczba punktéw zywieniowych — 13

-koszt programu ogotem 50 191,00 zi, z czego 20 078,00 zt to srodki wtasne, a 30 113,00 zi

to srodki z dotacji.

Z programu korzystato 291 oséb, z czego :

-dzieci do lat 7 — 41

-uczniowie do ukonczenia szk6t ponadgimnazjalnych — 102

-inne osoby — 148.

W okresie | kwartatu 2008 r MOPS w Ledzinach zrealizowat nastgpujace swiadczenia:

ZADANIA ZLECONE GMINIE :
1. zasiiki state — 35 oséb — Iacznie na kwote 35 871,00 zt

2. zasitki celowe na pokrycie wydatkow zwiazanych z kleska zywiotowa lub

ekologiczna — 0
3. specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania
zaburzeniami psychicznymi — 0

ZADANIA WLASNE GMINY:

dla osob z



1. zasitki okresowe — 33 osoby, na taczna kwot¢ 21 279,00 zt, z czego z powodu
bezrobocia 21 oséb ( 14 768,00 zi), dhlugotrwalej choroby 11 ( 5 170,00 zb),

niepelnosprawnosci 1 osoba ( 1 341,00 zb).

AD 1 Realizacja procedur zamowien publicznych:

Do dnia zakonczenia kontroli w MOPS w Ledzinach przeprowadzono nastgpujace
procedury zamowien publicznych, w oparciu o ustaweg Prawo Zamédwien Publicznych:

1/ zaproszenie do negocjacji ( tryb zamdwienia z wolnej reki)- ustugi w zakresie udzielania
schronienia osobom bezdomnym i1 osobom w sytuacjach kryzysowych przebywajacym na
terenie Miasta Ledziny,

2/ przetarg nieograniczony — realizacja uslug opiekunczych dla klientow MOPS w
Ledzinach — uniewazniony 08.02.2008 r

3/przetarg nieograniczony — realizacja ustlug opiekunczych dla klientow MOPS w
Ledzinach —22.02.2008 r

4/ przetarg nieograniczony — realizacja specjalistycznych uslug opiekunczych , w tym
specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi na terenie
miasta Ledziny- 14.02.2008 r

Skontrolowano pod wzglgdem:

- powotania cztonkéw komisji przetargowej,

- zlozenia przez osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemnego o§wiadczenia o braku
lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP,

- zasadnos$ci wyboru trybu postepowania,

- zamieszczenia ogloszen o zamowieniu.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

AD 2 Kontrola realizacji wydatkow, ze szczegolnym uwzglednieniem terminowosci ich
realizacji, przestrzegania polityki rachunkowosci i instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych.

Skontrolowano:

1/ polecenie wyjazdu stuzbowego nr 22/02/08 z 19.02.2008 r,

2/ polecenie wyjazdu stuzbowego nr 21/02/08 z 18.02.2008 r,

3/ f-ranr KM/61/08 z 12.02.2008 r — 2 263,64 zt,



4/ polecenie wyjazdu stuzbowego nr 16/01/08 z 27.01.2008 — 30.01.2008 r,
5/f-ra nr 14/B/08 z 06.02.2008 r — 939,40 zt,

6/ polecenie wyjazdu stuzbowego nr 20/01/08 z 31.01.2008 r,

7/f-ra nr FV/07353/08/03 z 05.03.2008 - 667,05 zt

8/ polecenie wyjazdu stuzbowego nr 36/03/08 z 12.03.2008 r,

9/ f-ra nr FV/02660/SKR/P/0/08 - 817,80 z1,

10/f-ra nr FVO808FAKO0803/SPZ — 984,54 71,

11/f-ra nr 6/03/2008 — 1 830,00 zt

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

AD 3 Kontrola wydatkow w dziale 852, rozdzial 85214 — pomoc spoleczna (
Swiadczenia spoleczne, zasilki, pomoc w naturze).
Skontrolowano postepowania zakonczone wydaniem ponizszych decyz;i:

1. Decyzja nr I ZO/64/08

2. Decyzja nr I ZP/C/95/08
3. Decyzja nr I ZO/43/08

4. Decyzja nr I ZC/45/08

5. Decyzja nr 1 ZC/330/08
6. Decyzja nr 1 ZC/349/08
7. Decyzjanr 1 ZO/81/08

8. Decyzjanr I ZC/329/08
9. Decyzja nr I ZP/C/91/08
10. Decyzja nr I ZC/203/08
11. Decyzja nr I ZO/20/08

12. Decyzja nr 1 ZC/335/08
13. Decyzjanr I ZP/C/111/08
14. Decyzja nr I ZC/287/08
15. Decyzja nr I ZC/206/08
16. Decyzja nr I ZC/93/08

17. Decyzjanr I ZC/356/08
18. Decyzjanr I ZC/D/135/08
19. Decyzja nr I ZP/D/112/08



20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33,
34,
35,
36.
37.
38.
39,
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.

Decyzjanr I ZC/312/08
Decyzja nr I ZC/265/08
Decyzja nr I ZC/D/90/08
Decyzja nr 1 ZC/226/08
Decyzja nr I ZCS/162/08
Decyzjanr I ZCS/161/08
Decyzjanr I ZP/A/17/08
Decyzja nr I ZC/D/145/08
Decyzja nr | PCK/121/08
Decyzja nr I PCK/52/08
Decyzja nr I PCK/99/08
Decyzja nr I PCK/82/08
Decyzja nr I PCK/122/08
Decyzjanr I ZCS/31/08
Decyzja nr I PCK/4/08
Decyzja nr I ZO/88/08
Decyzjanr I ZP/C/121/08
Decyzja nr I ZC/D/149/08
Decyzjanr I ZC/D/127/08
Decyzja nr I ZCS/102/08
Decyzja nr I ZC/296/08
Decyzja nr [ ZP/B/32/08
Decyzja nr I ZCS/163/08
Decyzja nr [ ZP/C/124/08
Decyzja nr I ZCS/153/08
Decyzja nr I ZCS/133/08
Decyzja nr I ZC/D/144/08
Decyzjanr I ZO/91/08
Decyzja nr I ZC/383/08
Decyzja nr 1 ZC/248/08
Decyzja nr I ZC/53/08
Decyzja nr 1 ZC/54/08



52. Decyzja nr I ZC/D/23/08

53. Decyzja nr I ZCS/154/08
54. Decyzja nr I ZP/C/125/08
55. Decyzjanr 1 ZC/351/08
56. Decyzja nr I ZC/D/131/08
57. Decyzja nr I ZC/308/08
58. Decyzjanr I ZC/D/110/08
59. Decyzja nr I ZC/386/08
60. Decyzja nr I ZP/C/128/08
61. Decyzja nr I ZCS/139/08
62. Decyzjanr 1 ZC/331/08
63. Decyzja nr I ZP/C/93/08
64. Decyzja nr I ZC/286/08
65. Decyzjanr I ZC/277/08
66. Decyzjanr I ZP/C/101/08

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

AD 4 Postgpowanie dotyczace zwrotu Swiadczen nienaleznie pobranych przez
kilentow MOPS w Ledzinach — art. 98 ustawy o pomocy spoleczne;j.

MOPS w Ledzinach na biezaco przeprowadza postgpowania o zwrot $Swiadczen, na
podstawie art. 98 ustawy o pomocy spotecznej — tzn. §wiadczenia nienaleznie pobrane
podlegaja zwrotowi od osoby lub rodziny korzystajacej ze Swiadczen z pomocy spotecznej,
niezaleznie od dochodu rodziny.

Skontrolowano nastgpujace postgpowania i decyzje administracyjne dotyczace zarowno
Swiadczen z pomocy spolecznej, jak 1 ze Swiadczen rodzinnych:

B.S., H. B, B.J., K E, M.T., Z.T.,, MA., Z.P., G.B., SK., M.B.,, G.B., GB.,, MK,
J K., RG.

* Dane 0sob chronione sa stosownie do ustawy o ochronie danych osobowych ( nie sa publikowane w BIP).

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Informacje koncowe



Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokolu zazadac
uzupehienia jego treSci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik
kontroli.

Niniejszy protokot zawiera 9 ( dziewig€) stron kolejno numerowanych i parafowanych
przez kontrolujacego, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz jej gtdbwnego ksiggowego.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny mgr Wiestawa Stambrowskiego
2. Dyrektora MOPS Ledziny mgr Aleksandry Skwary - Zieciak
3. Gl. Specjalisty ds kontroli mgr Joanny Warchulskiej — Kope¢



